Постановление Администрации города Заречного от 24.11.2010 № 1679 (в редакции от 29.07.2011 № 1419)
Об утверждении Административного регламента  муниципальной услуги 

«Зачисление в образовательные учреждения» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьями 4.5.1 и 4.6.1 Устава закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области, постановлением Администрации города Заречного Пензенской области от 29.01.2010 № 89 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) исполнительными органами местного самоуправления г. Заречного», постановлением  Администрации  города  Заречного   Пензенской  области  от 17.05.2010  №  768 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг», в целях повышения уровня качества оказания муниципальной услуги  «Зачисление в образовательные учреждения»  Администрация ЗАТО г. Заречного  постановляет:

1. Утвердить Административный регламент  муниципальной услуги «Зачисление в образовательные учреждения» (прилагается). 


2. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации «Ведомости Заречного».


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Радюк С.В.

Исполняющий обязанности
Главы Администрации                                                                                             А.Г. Рябов

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

г. Заречного Пензенской области

                                                                                 от 24.11.2010 № 1679                                            
Административный регламент

муниципальной услуги

«Зачисление в образовательные учреждения»

I. Общие положения
1.1.  Наименование муниципальной услуги «Зачисление в образовательные учреждения» на территории города Заречного Пензенской области (далее муниципальная услуга).

Административный регламент муниципальной услуги «Зачисление в образовательные учреждения» на территории города Заречного Пензенской области  (далее административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при исполнении муниципальной услуги. Блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных действий при исполнении муниципальной услуги, дана в приложении  № 1 к настоящему регламенту.
Административный регламент размещается на официальном сайте Департамента образования города Заречного Пензенской области www.zarobr.ru на  официальных сайтах муниципальных образовательных учреждений, подведомственных Департаменту образования города Заречного Пензенской области (далее – образовательные учреждения).

1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Пензенской области, нормативными правовыми актами города Заречного Пензенской области:

· Конституцией Российской Федерации); 

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации;

· Федеральным законом  от 03.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с  изменениями и дополнениями);

· Законом    Российской    Федерации    «Об   образовании»   от  10.07.1992 
№ 3266-1 (с изменениями и дополнениями;

· Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей» (с изменениями и дополнениями; 

· Законом Пензенской области от 16.09.1999 № 166-ЗПО «Об образовании в Пензенской области» (с изменениями и дополнениями);

· Федеральным      законом      Российской     Федерации     от      06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

· Постановлением  Правительства   Российской   Федерации  от  12.09.2008 
№ 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

· Постановлением   Правительства  Российской  Федерации  от  19.03.2001 
№ 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» (с изменениями и дополнениями);

· Постановлением  Правительства  Российской   Федерации   от  19.09.1997 
№ 1204 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста» (с изменениями и дополнениями);

· Постановлением  Правительства   Российской   Федерации  от  03.11.1994 
№ 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» (с изменениями и дополнениями);

· Постановлением  Правительства   Российской   Федерации  от  26.06 1995 
№ 612 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательной школе – интернате» (с изменениями и дополнениями);

· Постановлением  Правительства   Российской   Федерации  от  12.03.1997 
№ 288 «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья» (с изменениями и дополнениями);

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей» (с изменениями и дополнениями);

· Уставом закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области;

· Уставами муниципальных общеобразовательных учреждений города Заречного Пензенской области;

· иными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего, дошкольного и дополнительного образования.

1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется образовательными учреждениями.

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются   образовательные учреждения.

1.4.
Получателями муниципальной услуги являются (далее заявители):

1.4.1. 
При зачислении в муниципальные общеобразовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования:

-
родители (законные представители), имеющие несовершеннолетних детей в возрасте, предусмотренном уставом образовательного учреждения.

1.4.2.  При зачислении в общеобразовательные учреждения: 

- родители (законные представители), имеющие несовершеннолетних детей, достигших возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет (далее–заявители). По заявлению родителей (законных представителей) Департамент образования города Заречного Пензенской области вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте; 

-
дети, достигшие школьного возраста, принимаются в муниципальные общеобразовательные учреждения независимо от уровня их подготовки. Приём на конкурсной основе не допускается. 

Требование обязательности общего образования применительно ко всем обучающимся и сохраняет силу до достижения ими возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимися ранее.

1.4.3. При зачислении в  образовательное учреждение дополнительного образования детей:

-
родители (законные представители), имеющие несовершеннолетних детей в возрасте, предусмотренном уставом учреждения и программами дополнительного образования данных учреждений.

От имени заявителя могут выступать физические  лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской федерации, полномочиями выступать от их имени (далее заявители).

1.5.   Результатами предоставления муниципальной услуги является:

1.5.1.
При зачислении в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования:

-
договор между образовательным учреждением и родителями  (законными представителями) либо между образовательным учреждением и одним из родителей (законным представителем) ребёнка. Указанный договор содержит права, обязательства и ответственность образовательного учреждения и родителей (законных представителей) ребенка, длительность пребывания, режим посещения, а также порядок установления и размер платы за содержание ребенка в образовательном учреждении (приложение № 2).

1.5.2.
При зачислении в общеобразовательное учреждение:

-
приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в  образовательное учреждение и организация обучения до получения  обязательного общего образования.

1.5.3.
При зачислении в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей:

-
приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в образовательное учреждение и организация обучения до получения документа установленного образца или справки учреждения дополнительного образования о получении услуги в полном объеме.

II. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги:
2.1.1. Информация о местонахождении образовательных учреждений дана в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 

2.1.2.
Информацию по процедуре исполнения муниципальной услуги можно получить у должностных лиц образовательного учреждения, в том числе по телефону, а также на сайте  образовательного учреждения.  

Допускается возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

2.1.3.
Порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной услуги.

Должностные лица образовательных учреждений осуществляют информирование по следующим направлениям:

-    о местонахождении и графике работы образовательных учреждений;

-    о справочных телефонах  образовательных учреждений;

- об адресе официального сайта  образовательных учреждений в сети «Интернет» и адресе электронной почты;

-  о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения;

-  о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта информации.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:   

- актуальность;  


- своевременность;    




- четкость в изложении материала;       





- полнота консультирования;   


- наглядность форм подачи материала;    


- оперативность предоставления информации.

2.1.4. 
Информирование заявителей об исполнении муниципальной услуги осуществляется в форме:

· непосредственного общения заявителей (при личном обращении, либо по телефону) с должностными лицами образовательных учреждений;

· информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети «Интернет», на информационных стендах, размещенных при входе в помещения образовательных учреждений.

2.1.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц образовательных учреждений с заявителями:

-
при ответе на телефонные звонки должностное лицо  представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; 

-
 при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;       

-
в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

-
ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефонов должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.            

2.1.6. Информационные стенды в образовательных учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:  

- сведения о перечне исполняемых муниципальных услуг;

· порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги;

· почтовый адрес, в т.ч. адрес Интернет-сайта,  номера телефонов, электронной почты, график работы образовательного учреждения, Департамента образования;  

· перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной услуги;

· образцы заявлений о приеме в муниципальное образовательное учреждение 

· перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

·  административный регламент;

·  необходимую оперативную информацию об исполнении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка исполнения муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».
Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение образовательных учреждений.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

2.2.1. При зачислении в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования:

- заявление установленного образца (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) о приеме в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

· медицинская карта ребенка, оформленная детской поликлиникой и заверенная печатью медицинского учреждения;

- копия свидетельства о рождении ребенка;

· документ, удостоверяющий личность одного из родителей;

· при наличии льготы - копия документа, удостоверяющего льготную категорию одного из родителей (законного представителя);

· пакет документов для предоставлении компенсации части родительской платы (копия паспорта одного из родителей, на которого оформляется компенсация, копия сберегательной книжки).

Право на внеочередное зачисление  имеют дети прокуроров и следователей прокуратуры, судей;  граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие заболевания, и инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы; дети из многодетных семей; военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей.

Право на первоочередное зачисление имеют:
· дети работающих одиноких родителей;
· дети учащихся матерей;
·  дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом I и II групп;
· дети, находящиеся под опекой;
· дети военнослужащих;

· дети безработных;

· дети беженцев;

· дети вынужденных переселенцев;

· дети студентов;

· дети сотрудников милиции. 

2.2.2.
При зачислении в первый класс общеобразовательного учреждения:

· заявление (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту) о приеме в общеобразовательное учреждение;

· медицинская карта ребенка;

· копия свидетельства о рождении (заверяется руководителем образовательного учреждения);

· фотография ребенка форматом 3x4;

· заключение муниципальной психолого-медико-педагогической комиссии;

· справка о месте проживания ребенка. 


При зачислении в  десятый класс общеобразовательного учреждения:

· личное заявление обучающегося или заявление родителей (законных представителей);

· аттестат об основном общем образовании;

· личное дело обучающегося;

· медицинская карта обучающегося;

· справка о месте проживания обучающегося;

При зачислении в профильные классы, классы с углубленным изучением отдельных предметов, лицей дополнительно представляется портфолио обучающегося 

2.2.3.
При зачислении в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей:

· заявление ребенка и (или) его родителей (законных представителей) (приложение № 6 к настоящему Административному регламенту) о приеме  в  муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей.


При приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические объединения письменное заявление подается родителями (законными представителями) ребенка, помимо заявления предоставляется медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

2.3. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить в образовательном учреждении, а также на официальном сайте образовательного учреждения.

Органы, предоставляющие муниципальные услуги, с 01.10.2011 не вправе требовать у заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг, документы для предоставления муниципальных услуг, если такие документы (сведения, содержащиеся в них) находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением случаев, предусмотренным законодательством. Орган, предоставляющий  муниципальные услуги, самостоятельно запрашивает такие документы (сведения, содержащиеся в них) в соответствующих органах, если заявитель не представил их по собственной инициативе.

2.4.
Документы, указанные выше, направляются в образовательные учреждения  посредством личного обращения заявителя.

Предоставляются оригиналы документов либо их заверенные копии. 

Приём заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы образовательных учреждений.  

2.5.
Срок исполнения муниципальной услуги:

2.5.1.
Начало исполнения услуги – дата принятия к рассмотрению заявления, окончание – издание приказа о зачислении в образовательное учреждение. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение  и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.   
    

2.5.2.
Зачисление в образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, производится по состоянию на 1 сентября каждого года по группам, возможны
подача заявления и зачисление в течение всего календарного года. Зачисление оформляется приказом по учреждению.

2.5.3.
При зачислении в общеобразовательное учреждение:

- подача заявления возможна в течение всего календарного года, запись в первый класс начинается с 1 апреля и заканчивается 30 августа

· рассмотрение принятого  заявления с представленными согласно перечню документами и принятие решения о зачислении производится администрацией образовательного учреждения  30 августа каждого года, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.

Зачисление ребенка оформляется приказом по образовательному учреждению.

2.5.3.
При зачислении в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей:

· подача заявлений возможна в течение всего календарного года;

· прием заявлений и зачисление в учреждение производится в течение всего календарного года при наличии свободных мест и оформляется приказом по учреждению.
2.6. 
Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.6.1. При зачислении в муниципальное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования:

-
отсутствие вакантных мест в образовательном учреждении;

-
наличие медицинских противопоказаний для посещения ребенком образовательного учреждения;

-
несоответствие возраста ребенка указанному в Уставе образовательного учреждения;

-
отсутствие или несоответствие документов, подтверждающих право на прием в образовательное учреждение.

2.6.2.
При зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение:

- не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября   (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) Департамент образования города Заречного Пензенской области вправе разрешить (при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья) прием детей для обучения в более раннем возрасте.

Администрация общеобразовательного учреждения может отказать  гражданам, имеющим право на получение образования, но не проживающим на территории города, только по причине отсутствия свободных мест в данном общеобразовательном учреждении.

2.6.3.
При зачислении в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей,  подведомственное   Департаменту   образования 

г. Заречного Пензенской области:

-
наличие медицинских противопоказаний для посещения ребенком образовательного учреждения;

-
 отсутствие вакантных мест в образовательном учреждении.

2.7.Направление детей в специальные (коррекционные) классы и в  классы  компенсирующего обучения осуществляется с согласия  родителей (законных представителей) на основании заключения муниципальной психолого-медико-педагогической комиссии.

2.8.
При переходе учащегося из одного общеобразовательного учреждения в другое родители обязаны представить заявление и справку о выбытии из общеобразовательного учреждения, в которой обязательно указано название общеобразовательного учреждения, юридический адрес, класс, ведомость текущих оценок (для запроса личного дела обучающегося).

2.9.
В  образовательные учреждения принимаются все  граждане, подлежащие обучению и воспитанию, проживающие на территории города Заречного Пензенской области. 
 

2.10. Прием обучающегося в вечерние классы (группы) осуществляется до 1 октября на основании личного заявления обучающегося или заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего; аттестата об основном общем образовании, или сведений о промежуточной аттестации  из общеобразовательных учреждений, или справки из образовательного учреждения начального профессионального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам; медицинской справки; копии паспорта (заверяется директором образовательного учреждения); справки с места жительства.

2.11.
При приеме в образовательные учреждения не допускаются ограничения в зависимости от пола, расы, национальности, языка, происхождения, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, состояния здоровья, социального положения, а также других обстоятельств.

2.12. Требования к  местам исполнения муниципальной услуги:

-
места, в которых исполняется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

-
помещения, в которых исполняется муниципальная услуга, должны содержать информационные стенды, организованные в соответствии с требованиями подпункта 2.1.6  пункта 2.1  административного регламента;

-
помещения, в которых исполняется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приёма заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

- в образовательных учреждениях помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.13. Требования к исполнению муниципальной услуги.

2.13.1. Муниципальная услуга исполняется бесплатно.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной услуги:

Исполнение муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

-
выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения;

-
приём документов от граждан для приема в образовательное учреждение;

-
рассмотрение принятого заявления и представленных документов;

-
решение о приеме в данное муниципальное образовательное учреждение.

Уполномоченным работником образовательного учреждения лично производится  прием от граждан полного пакета документов,  необходимых для  приема в  образовательное учреждение.   

3.1.2. В ходе приема документов от граждан работник образовательного учреждения осуществляет проверку представленных документов на  наличие всех необходимых документов для  приема  в образовательное учреждение, в соответствии с перечнем

3.1.3. Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов производится администрацией  образовательного учреждения не позднее 30 августа каждого года, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.

3.1.4. Прием учащихся в   образовательное учреждение оформляется  приказом руководителя не позднее 30 августа каждого года, для поступивших  в течение учебного и календарного года – в день обращения.

3.1.5. При зачислении ребенка в  образовательное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

3.1.6. На каждого гражданина, принятого в муниципальное общеобразовательное учреждение, ранее нигде не обучавшегося, не посещавшего аналогичное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы. 

3.1.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения.

Ответственный за оказание муниципальной услуги в образовательном учреждении – руководитель образовательного учреждения.    

IV. Контроль за исполнением муниципальной услуги   

4.1. Текущий контроль осуществляется Департаментом образования города Заречного Пензенской области  путем проведения проверок соблюдения и исполнения образовательными учреждениями положений настоящего административного регламента.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме инспекционных проверок, порядок проведения  которых определяется Департаментом образования города Заречного Пензенской области.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

1) по адресу: 442960, г. Заречный Пензенской области, ул. Строителей, д. 20;

2) по телефону/факсу: (8412) 61-33-73


3) по электронной почте: offiсe@gorono.zato.ru
5.3. Заявитель в письменной форме в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Департаменте образования города Заречного Пензенской области осуществляет начальник  или его заместитель. 

Прием заявителей начальником Департамента образования города Заречного Пензенской области или его заместителем проводится без  предварительной записи в соответствии с графиком работы Департамента образования города Заречного Пензенской области.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба  по электронной почте должны быть рассмотрены Департаментом образования города Заречного Пензенской области в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление начальником Департамента образования города Заречного Пензенской области  сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации.

5.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы

--------------------------
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Приложение № 2 

            к Административному регламенту

муниципальной услуги

«Зачисление в образовательные учреждения»       
Договор

между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) ребенка, посещающего дошкольное учреждение

       г. Заречный                                                                                              «       »                          20     г.

Муниципальное дошкольное образовательное учреждение _______________________________________________________________________________________________________, в лице заведующего, действующего на основании Устава МДОУ, с одной стороны, и родителей  (законных представителей)

__________________________________________________________________________________________________, именуемые в дальнейшем «Родитель»  ребенка  _________________________________________________________, другой стороны, заключили настоящий договор о следующем:

1. МДОУ обязуется:

1.1. Зачислить ребенка в группу №_________     на основании заявления.

1.2. Обеспечить:

· охрану жизни и укрепление физического и психического здоровья ребенка;

· его интеллектуальное, физическое, личностное развитие ребенка;

· коррекцию (элементарную, квалифицированную) имеющихся отклонений в развитии ребенка;

· развитие его творческих способностей и интересов;

· осуществлять индивидуальный подход к ребенку, учитывая особенности его развития;

· заботиться об эмоциональном благополучии ребенка;

· соблюдать Конвенцию о правах ребенка.

1.3. Обучать ребенка по программе _________   .

1.4. Организовать предметно – развивающую среду в МДОУ (помещение, оборудование, учебно – наглядные пособия, игры, игрушки).

1.5. Организовать деятельность ребенка в соответствии с его возрастом, индивидуальными особенностями, содержанием образовательной программы.

1.6. Представлять ребенку дополнительные образовательные услуги (за рамками основной образовательной деятельности).       


Проводить занятия в соответствии с утвержденным расписанием и учебной программой, а также с учетом гигиенических требований к максимальной нагрузке на детей дошкольного возраста в организованных формах обучения.

 
Предоставлять «Родителю» право выбирать педагога для работы с ребенком.

 МДОУ гарантирует качество оказываемых услуг.

 МДОУ оказывает образовательные услуги в порядке и сроки, определенные договором, Уставом с согласия родителей.

1.7. Предоставлять ребенку бесплатные дополнительные образовательные услуги: посещение учреждений дополнительного образования, осуществлять кружковую и клубную  работу.

1.8. Предоставлять родителям (законным представителям) консультации специалистов МДОУ.

1.9. Осуществлять медицинское обслуживание ребенка:

Лечебно – профилактические мероприятия:

· профилактика простудных заболеваний 2 раза в год (III и IX месяцы);

· профилактические прививки;

· проведение скрининг – программы с целью выявления первичной патологии у детей.

Оздоровительные мероприятия:

закаливание;

· медико – педагогический контроль за организацией двигательного режима;

· витаминизация 3 блюда.

· Санитарно – гигиенические мероприятия:

Контроль за санитарным состоянием групп, пищеблока, бассейна, участков, мест проведения физкультурных занятий, гимнастики, динамического часа, контроль за  состоянием спортивного  оборудования.

Дополнительные медицинские услуги:

· долечивание детей с остаточными явлениями простудных заболеваний по рекомендации врача;

· фитотерапия. 

1.10. Обеспечивать ребенка сбалансированным питанием, необходимым для его нормального роста и развития: 

· предоставлять ребенку общий стол (для детей до 1,5 лет – протертый стол);

· трехкратное питание;

· время приема пищи в соответствии с возрастом ребенка.

1.11.  Устанавливать график посещения ребенком МДОУ:

· пятидневная неделя с двумя выходными днями: суббота, воскресенье;

· время пребывания с 6.45 до 18.45.

1.12. Сохранять место за ребенком в случае его болезни, санаторно – курортного лечения, карантина, отпуска и временного отсутствия «Родителя» по уважительным причинам (болезнь, командировка, прочее).

1.13. Обеспечить сохранность имущества ребенка.

1.14. Оказывать квалифицированную помощь «Родителю» в воспитании и обучении ребенка;

1.15. Переводить ребенка в следующую  возрастную  группу (в случае комплектования групп по одновозрастному принципу) в сентябре.

1.16. Знакомить Родителей с Уставом и локальными актами МДОУ, а также адресами и телефонами Департамента образования г.Заречного.

1.17. МДОУ обязано предоставить Родителям достоверную информацию об исполнителях и оказываемых услугах:

· перечень образовательных услуг, стоимость которых включена в основную оплату по договору;

· перечень дополнительных образовательных услуг, оказываемых с согласия родителей в соответствии с договором.

1.18. За неисполнение, либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору МДОУ и «Родитель» несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством РФ.

2. «Родитель» обязуется:

2.1. Соблюдать Устав МДОУ и настоящий договор.

2.2. Соблюдать требования МДОУ, отвечающие педагогической этике.

2.3. Лично передавать и забирать ребенка у воспитателя, не передоверяя ребенка лицам, не достигшим 16- летнего возраста.

2.4. Приводить ребенка в МДОУ в опрятном виде: чистой одежде и обуви.

2.5. Своевременно информировать МДОУ о предстоящем отсутствии ребенка, его болезни. Не допускать пропусков без уважительной причины.

2.6. Взаимодействовать с МДОУ по всем направлениям воспитания и обучения ребенка.

2.7. Оказывать МДОУ посильную помощь в реализации уставных задач.

2.8. Вносить плату за содержание ребенка до 10 числа текущего месяца через отделения Сбербанка России.  Размер платы, взимаемой с «Родителя» за содержание ребёнка в МДОУ определяется в зависимости от количества посещений и наличия или отсутствия льготы. 

2.9.Не допускать психического и физического насилия, оскорбительных заявлений относительно своего ребенка, других детей, их родителей, а также сотрудников МДОУ.

3. МДОУ имеет право:

3.1. Отчислить ребенка из МДОУ при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в МДОУ, по заявлению родителей (законных представителей). 

3.2. Вносить предложения по совершенствованию воспитания ребенка в семье.

3.3. Не передавать ребенка родителям, если те находятся в состоянии алкогольного, токсического или наркотического опьянения.

3.5. Соединять группы в случае необходимости в летний период (в связи с низкой наполняемостью групп, отпусков воспитателей, на время ремонта и др.).

3.6. Предоставить  льготу  по оплате за содержание ребенка в МДОУ  родителям, категории которых определёны Постановлением Администрации г.Заречного.

3.7. Проводить педагогическую диагностику и коррекционно – развивающую работу с ребенком  специалистами МДОУ (воспитатель, педагог – психолог, учитель - логопед).

       4. «Родитель» имеет право:

4.1. Принимать участие в работе Совета педагогов МДОУ с правом совещательного голоса.

4.2. Вносить предложения по улучшению работы с детьми  и по организации дополнительных услуг в МДОУ.

4.4. Выбирать педагога для работы с ребенком при наличии соответствующих условий в МДОУ.

4.5. Выбирать образовательную программу из используемых МДОУ в работе с детьми.

4.6. Выбирать виды дополнительных образовательных услуг МДОУ.

4.7. Требовать выполнение Устава МДОУ и условий настоящего договора.

4.8. Заслушивать отчеты заведующего МДОУ и педагогов о работе с детьми в группе.

4.9. Присутствовать на обследовании ребенка специалистами психолого-медико-педагогический консилиум, врачами при проведении медицинских  осмотров, специалистами МДОУ (воспитатель, педагог – психолог, учитель - логопед).

4.10. Расторгнуть настоящий договор досрочно в одностороннем порядке при условии предварительного уведомления об этом МДОУ за 7 дней.

4.11. Оформить документы на выплату компенсации родителям (законным представителям) части платы за содержание ребенка в ДОУ на 1-го ребенка – 20%, 2- го – 50%,. 3-го и последующих – 70%.

4.12. Ходатайствовать перед МДОУ об отсрочке платежей за содержание ребенка в МДОУ.

5. Договор действует с момента его подписания и может быть продлен, изменен, дополнен, расторгнут по соглашению сторон.

6. Изменения, дополнения к договору оформляются в форме приложения к нему.

7. Настоящий договор заключен на срок с «        »  __________г. до выпуска ребёнка из МДОУ.

8. Договор составлен в двух экземплярах: первый экземпляр храниться в МДОУ в личном деле ребенка; другой – у «Родителя» (законного представителя).

9. С Уставом,  лицензией, свидетельством  о государственной  аккредитации, реализуемой программой в МДОУ  ознакомлены.

 

Стороны, подписавшие настоящий Договор:

 

	МДОУ 

(юридический адрес)

Тел. _________________________________________

ИНН ________________________________________

БИК ________________________________________

Р/с___________________________________________

Л/с___________________________________________

Заведующий___________________________________
	«Родитель»

ФИО________________________________________

Адрес: ______________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________

Паспортные данные:__________________________

_____________________________________________

______________________________________________


 

 

 

 

 

Второй экземпляр получен лично:

Приложение № 4 

            к Административному регламенту

муниципальной услуги

«Зачисление в образовательные учреждения»       

                                                                      Заведующему___________________________

                                                                                                           (наименование учреждения)

___________________________________

(Ф.И.О. заведующего)

___________________________________

(Ф.И.О родителя (законного представителя))

проживающего по адресу: ___________

__________________________________

Контактный телефон_______________

                                                                            

заявление.

Прошу зачислить моего(ю) сына (дочь) _____________________________________                                (Ф.И.О ребенка, дата рождения)
в дошкольную группу (общеразвивающую, компенсирующую,   оздоровительную, комбинированную) муниципального  дошкольного образовательного учреждения (образовательного учреждения для детей дошкольного и младшего школьного возраста)  «_________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________»

       С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации  образовательного учреждения ознакомлен(а).

Приложение: на    листах.

Дата







Подпись
Приложение № 5

 к Административному 
регламенту
муниципальной услуги

«Зачисление в образовательные учреждения»






        Директору____________________________

                                                                                                           (наименование учреждения)

___________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

___________________________________

(Ф.И.О родителя (законного представителя))

проживающего по адресу: ___________

__________________________________

Контактный телефон_______________
заявление.

Прошу принять моего(ю)сына(дочь)  _______________________________________                                (Ф.И.О ребенка, дата рождения)
в ___________ класс  муниципального  образовательного учреждения (муниципального образовательного учреждения для детей дошкольного и младшего школьного возраста) 

« __________________________________________________________________________»

(муниципального общеобразовательного учреждения «Лицей № 230» г. Заречного)
       С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации  образовательного учреждения ознакомлен(а).

Приложение: на   листах.

Дата.







                                Подпись.

                                                                             

Приложение №6 

к Административному регламенту

муниципальной услуги

«Зачисление в образовательные учреждения»
                                                                                             Директору_____________________________

                                                                                                           (наименование учреждения)

___________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

___________________________________

(Ф.И.О родителя (законного представителя))

проживающего по адресу: ___________

__________________________________

Контактный телефон_______________
                                                                             

заявление.

Прошу принять моего(ю)сына(дочь)  _______________________________________                              

                                                                                       (Ф.И.О ребенка, дата рождения)
в  муниципальное  образовательное учреждение дополнительного образования детей  

« __________________________________________________________________________»

       С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации  образовательного учреждения ознакомлен(а).

Приложение: на    листах.

Дата.







                                                    Подпись
Приложение №3

 к Административному регламенту

муниципальной услуги

«Зачисление в образовательные учреждения»
	№ п/п
	Наименование образовательного учреждения
	Юридический адрес
	Режим работы
	Электронная почта, веб-сайт
	Телефон для консультаций, факс
	Контакты 

(руководители, ответственные исполнители)

	
	
	
	
	
	
	должность
	Тел., факс
	E-mail
	График работы

	1.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 1»
	Россия г. Заречный Пензенской области ул. Спортивная, 3-б

442960
	6.45-18.45 
	ds_01@gorono.zato.ru

	60-56-89
	Директор 
	61-24-76


	ds_01@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	2.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 2»
	Пензенская область, г. Заречный, ул. Комсомольская, 19

442960
	6.45-18.45 
	ds02@gorono.zato.ru

	60-54-35
	Директор 
	60-55-89


	ds02@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	3.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 4»
	442960 Пензенская область 

г. Заречный

ул. Ленина 14а
	6.45-18.45 
	ds04@gorono.zato.ru

	60-34-86


	Директор 
	60-50-40
	ds04@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	4.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 5 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением художественно-эстетического направления развития воспитанников»
	Пензенская область, г. Заречный, ул. Зеленая, 13

442960
	6.45-18.45 
	ds05@gorono.zato.ru

	60-52-79
	Директор 
	60-51-00


	ds05@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	5.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 7 комбинированного вида»
	Пензенская область, г. Заречный, ул. Комсомольская, 12 А

442960
	6.45-18.45 
	ds07@gorono.zato.ru

	60-36-26
	Директор
	60-51-49


	ds07@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	6.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 9 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением экологического направления развития воспитанников»
	442963 Пензенская область, г.Заречный,

ул.Светлая,д.5
	6.45-18.45 
	ds09@gorono.zato.ru

	60-59-20
	Директор
	60-35-77


	ds09@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	7.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №10 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением социально-эмоционального направления развития воспитанников»
	442960

Пензенская обл.,г. Заречный, ул. Ленина, 31б
	6.45-18.45 
	ds10@gorono.zato.ru

	60-43-52
	Директор
	60-55-30


	ds10@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	8.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение « Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением социально-личностного направления развития воспитанников № 11»
	442960 г. Заречный Пензенской области, ул. Строителей 8а
	6.45-18.45 
	ds11@gorono.zato.ru

	60-77-95
	Директор
	60-45-51


	ds11@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	9.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №13 комбинированного вида»
	442960, Пензенская обл., г.Заречный, ул.Братская, дом № 24
	6.45-18.45 
	ds13@gorono.zato.ru
	60-71-49
	Директор
	60-33-13
	ds13@gorono.zato.ru
	6.45-18.45 

	10.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад № 14»
	442960 Пензенская область,

 г.Заречный, 

ул. Ленина. 48а
	6.45-18.45 
	ds14@gorono.zato.ru 


	60-55-79


	Директор 
	61-21-49
	ds14@gorono.zato.ru 


	6.45-18.45 

	11.
	МДОУ «Детский сад № 15 компенсирующего вида с приоритетным осуществлением квалифицированной коррекции отклонений в физическом и психическом развитии воспитанников»
	Пензенская обл., 

г.Заречный, ул. Ленина, дом 46а, 442960 
	6.45-18.45 
	ds15@gorono.zato.ru

	60-42-64 
	Директор 
	60-42-57


	ds15@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	12.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 16 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением экологического направления развития воспитанников»


	442960,Россия, г.Заречный, Пензенская область,

 ул.Светлая 26а.
	6.45-18.45 
	ds16@gorono.zato.ru
	60-33-08, 60-15-73
	Директор 
	60-50-19  
	ds16@gorono.zato.ru
	6.45-18.45 

	13.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №17 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением физического и познавательно-речевого направлений развития воспитанников».
	Пензенская область, г. Заречный, пр. Молодежный, 1

442960
	6.45-18.45 
	ds17@gorono.zato.ru

	60-82-26, 60-76-64
	Директор 
	60-75-50


	ds17@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	14.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 18 общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением интеллектуального направления развития воспитанников»
	Пензенская область, г.Заречный, ул. Любовина, д.19

442965
	6.45-18.45 
	ds18@gorono.zato.ru

	60-44-39
	Директор 
	60-31-30
	ds18@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	15.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением художетсвенно-эстетического направления развития воспитанников № 19»
	442960, Пензенская область, г.Заречный, Проспект Мира, 12
	6.45-18.45 
	ds19@gorono.zato.ru

	60-68-13
	Директор 
	61-80-07


	ds19@gorono.zato.ru

	6.45-18.45 

	16.
	Муниципальное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 216 «Дидакт»
	442960, Пензенская область, г.Заречный, Проспект Мира, 12
	8.00-17.00
	didaktoffice@rambler.ru
sch216@gorono.zato.ru 

www.sch216.narod.ru
	61-42-18
	Директор 
	60-81-67


	didaktoffice@rambler.ru
sch216@gorono.zato.ru
	8.00-17.00

	17.
	Муниципальное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №218»
	442962, ул.Конституции СССР, д. 1, 

г. Заречный, Пензенская область
	8.00-17.00
	sch218@gorono.zato.ru
sekretar218@mail.ru 
	60-24-26, 60-52-34
	Директор 
	60-19-38
	sch218@gorono.zato.ru
sekretar218@mail.ru
	8.00-17.00

	18.
	Муниципальное образовательное учреждение

 « Средняя общеобразовательная школа № 220»
	442962 Россия. Пензенская область, 

г. Заречный, ул. Ленина 35а
	8.00-17.00
	sehretar@sch220.ru
	60-52-10 60-76-19
	Директор 
	60-24-31
	sehretar@sch220.ru
	8.00-17.00

	19.
	Муниципальное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №221»
	442964

Пензенская область, г. Заречный,

ул. Заречная, д.22А
	8.00-17.00
	sch_21@gorono.zato.ru
www.sch221.ru 


	60-27-75
	Директор 
	60-21-29
	sch_21@gorono.zato.ru

	8.00-17.00

	20.
	Муниципальное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №222 с углубленным изучением предметов художественно-эстетического профиля»
	442962 Россия, Пензенская область, г.Заречный, проезд Молодежный, 2А
	8.00-17.00
	zarsch222@gmail.com

	60-46-03
	Директор 
	61-51-93


	zarsch222@gmail.com

	8.00-17.00

	21.
	Муниципальное образовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа №224»
	442965, Россия, г. Заречный, проезд Молодёжный, 2Б
	8.00-17.00
	sch224@mail.ru,

http://sch224.jono-net.ru

	60-91-21
	Директор 
	61-44-90
	sch224@mail.ru
	8.00-17.00

	22.
	Муниципальное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №225»
	442960

Пензенская область г.Заречный ул.Ленина, 7
	8.00-17.00
	sch225@gorono.zato.ru

	60-58-69
	Директор 
	60-57-89


	sch225@gorono.zato.ru

	8.00-17.00

	23.
	Муниципальное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 226»
	442965, г. Заречный, ул. Светлая, д. 3
	8.00-17.00
	sch_226@gorono.zato.ru
www.sch226.ucoz.ru.
	60-44-12
	Директор 
	60-44-01
	sch_226@gorono.zato.ru

	8.00-17.00

	24.
	Муниципальное образовательное учреждение

для детей дошкольного и младшего школьного возраста

«Начальная школа – детский сад  компенсирующего вида

с осуществлением  квалифицированной коррекции

отклонений в физическом и психическом развитии

воспитанников и обучающихся №229»
	442960

г.Заречный Пензенской области, ул.Ленина, 36а
	8.00-17.00
	sch229@gorono.zato.ru
www.sch229-zar.jino-net.ru
	60-48-40
	Директор 
	60-45-10


	sch229@gorono.zato.ru

	8.00-17.00

	25.
	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Лицей №230» г.Заречного
	442963

Пензенская область, г.Заречный, ул.Зеленая д.14
	8.00-17.00
	licey230@gmail.com
www.sch230.ru 


	61-30-71

60-93-70
	Директор 
	60-72-97


	licey230@gmail.com

	8.00-17.00

	26.
	Муниципальное 

образовательное 

учреждение

дополнительного 

образования 

детей

«Детско-юношеский центр «Юность» 
	442960, 

г. Заречный, ул. Комсомольская, А2 
	9.00-18.00
	junost@gorono.zato.ru
junost30@mail.ru

	61-01-38
	Директор 
	61-01-39
	junost@gorono.zato.ru
junost30@mail.ru

	9.00-18.00

	27.
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей

«Детский эколого-биологический центр»
	г. Заречный Пензенской области, 

ул. Ленина,55а, индекс 442960
	9.00-18.00
	zoo@gorono.zato.ru
	60-42-23
	Директор 
	61-88-17
	zoo@gorono.zato.ru
	9.00-18.00

	28.
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дом детского творчества»
	442960, Пензенская область, г. Заречный, ул. Конституции СССР, 37/2 
	9.00-18.00
	ddut@zato.ru
	60-30-90
	Директор 
	65-19-02


	ddut@zato.ru
	9.00-18.00

	29.
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр детского технического творчества»
	440960 Пензенская область г. Заречный ул. Конституции, 39 А
	9.00-18.00
	cdtt-zato@mail.ru
	61-23-24
	Директор 
	65-16-95


	cdtt-zato@mail.ru
	9.00-18.00

	30.
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Специализированная детско-юношеская спортивная школа олимпийского резерва»
	442962 г.Заречный Пензенской области, ул. Строителей, 18
	9.00-18.00
	dush@gorono.zato.ru
	60-30-98
	Директор 
	65-19-09


	dush@gorono.zato.ru
	9.00-18.00

	31.
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей « Детский оздоровительно-образовательный центр»
	442960

Пензенская обл., г. Заречный, пр. 30-летия Победы, д. 11а
	9.00-18.00
	komary@gorono.zato.ru
	61-11-20
	Директор 
	61-11-19


	komary@gorono.zato.ru
	9.00-18.00

	32.
	Муниципальное образовательное учреждение «Межшкольный учебный комбинат» г. Заречного
	Пензенская область, г. Заречный, ул. Строителей, 20

442960 
	9.00-18.00
	muk@gorono.zato.ru

	60-94-43

60-22-03
	Директор 
	65-18-61


	muk@gorono.zato.ru

	9.00-18.00
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представителями) образовательного


учреждения








прием документов, 


занесение в базу данных











Рассмотрение принятых заявок





Решение о зачислении в образовательное учреждение





информирование родителей


(законных представителей)














PAGE  
9

