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Об установлении тарифов на услуги архива, оказываемые

МУК "Музейно-выставочный центр"
В соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 №125-ФЗ (ред. от 27.07.2010) "Об архивном деле в Российской Федерации", законом Пензенской области от 28.06.2005 №817-ЗПО (ред. от 22.12.2010) "Об архивном деле в Пензенской области", приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 (ред. от 16.02.2009) " Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук", Положением о порядке установления тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями города Заречного, утвержденным решением Собрания представителей города Заречного Пензенской области от 28.11.2006 №271 (ред. от 23.03.2012), частью 3 статьи 4.5.1 и пунктом 28 части 6 статьи 4.6.1 Устава закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области Администрация ЗАТО г. Заречного п о с т а н о в л я е т :

1. Установить тарифы на услуги архива, оказываемые муниципальным учреждением культуры "Музейно-выставочный центр" сверх установленного учредителем муниципального задания.
2. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации газете "Ведомости Заречного".
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности заместителя Главы Администрации Зубову Ю.А.
Приложение: на 4 л.
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Приложение 

к постановлению Администрации 

г. Заречного

от 04.05.2012 № 906
Тарифы 

на услуги архива, оказываемые 
муниципальным учреждением культуры "Музейно-выставочный центр" сверх 
установленного учредителем муниципального задания
	№ п/п
	Наименование услуг
	Единица 
измерения
	Стоимость услуги в руб.

	1. Обеспечение сохранности документов и печатных изданий

	1.1
	Проверка наличия и состояния документов
	дело
	6

	1.2
	Оформление результатов проверки наличия и состояния документов
	1 час
	240

	1.3
	Размещение на места хранения:

	
	- дел
	дело
	2

	
	- коробок, связок
	коробка, связка
	17

	1.4
	Обеспыливание дел
	дело
	3

	1.5
	Прием-передача дел на хранение
	дело 
	8

	1.6
	Формирование связок дел, подлежащих хранению
	связка
	8

	1.7
	Написание ярлыков
	ярлык
	15

	1.8
	Подшивка дел управленческой документации:

	
	- до 100 листов
	дело
	32

	
	- от 100 до 150 листов
	дело
	64

	
	- нестандартных дел
	дело
	78

	
	- с одновременным ремонтом и элементами реставрации
	дело
	155

	1.9
	Нумерация листов в деле:

	
	- стандартных листов
	лист
	1

	
	- нестандартных листов
	лист
	2

	1.10
	Оформление листов - заверителей в деле
	дело
	13

	1.11 
	Оформление обложек дел:

	
	- типографские обложки
	обложка
	26

	
	- обложки дел без трафарета
	обложка
	44

	
	- обложки крупноформатных дел
	обложка
	78

	
	- обложки с проставлением архивного шифра
	обложка
	34

	1.12
	Простановка архивных шифров
	дело
	6

	1.13
	Проверка физического и санитарно-гигиенического состояния документов, подлежащих приему на хранение
	дело
	8

	1.14
	Экспертиза ценности управленческой документации:

	
	- с полистным просмотром
	дело
	64

	
	- без полистного просмотра
	дело
	24

	1.15
	Экспертиза ценности документов по личному составу:

	
	– с полистным просмотром
	дело
	43

	
	– без полистного просмотра
	дело
	10

	1.16
	Составление актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению
	позиция акта
	80

	1.17
	Оказание методической и практической помощи организациям в подготовке описей управленческой документации 
	описательная статья
	16

	1.18
	Описание документов: 

	
	- управленческой документации
	дело
	96

	
	- по личному составу
	дело
	77

	1.19
	Формирование дел из россыпи:

	
	- управленческой документации
	лист
	3

	
	- по личному составу
	лист
	2

	1.20
	Систематизация листов управленческой документации и по личному составу 
	лист
	2

	1.21
	Составление исторической справки учреждения
	справка
	958

	1.22
	Составление заголовков дел:

	
	- управленческой документации
	заголовок
	55

	
	- по личному составу
	заголовок
	30

	1.23
	Редактирование и унификация заголовков:

	
	- управленческой документации
	заголовок
	10

	
	- по личному составу
	заголовок
	8

	1.24
	Систематизация дел
	дело
	4

	1.25
	Составление описей
	описательная статья
	30

	1.26
	Оформление описи
	1 час
	221

	1.27
	Составление номенклатуры дел учреждения
	1 позиция
	21

	
	
	1 час 
	240

	2. Совершенствование документационного обеспечения, организация 
и совершенствование работы архива, упорядочение документов организаций и граждан

	2.1
	Составление документов правового характера:

	
	- инструкция по делопроизводству, положение об архиве организации, об экспертной комиссии организации, должностные инструкции сотрудников по архиву, акт о выделении дел к уничтожению
	1 документ
	250

	2.2
	Комплексное (абонентское) обслуживание и сопровождение организаций в области документационного обеспечения и архивного дела по договору 
	1 организация в месяц
	300

	
	
	1 организация в год
	3000

	2.3
	Хранение (депозитарное хранение) документов и дел учреждений, организаций, предприятий всех форм собственности, частных лиц 
	1 дело в год
	10

	3. Использование документов и печатных изданий, 
выдача архивных справок и копий документов

	3.1
	Выявление документов (подбор материалов одного вида) работником архива:
	

	
	- по делам
	лист
	3

	
	- по имеющимся в архиве базам данных
	документ
	22

	3.2
	Исполнение запросов в течение 30 дней:

	
	- тематический запрос с указанием точных поисковых данных 
	архивная справка, выписка, копия, информационное письмо
	245

	
	- тематический запрос без указания точных поисковых данных по имеющимся в архиве базам данных
	архивная справка, выписка, копия, информационное письмо
	323

	3.3
	Срочное исполнение запросов в течение 3-х дней:

	
	- тематический запрос с указанием точных поисковых данных 
	архивная справка, выписка, копия, информационное письмо
	490

	
	- тематический запрос без указания точных поисковых данных по имеющимся в архиве базам данных
	архивная справка, выписка, копия, информационное письмо
	646

	3.4
	Срочное исполнение запросов от 4-х до 15 дней:

	
	- тематический запрос с указанием точных поисковых данных 
	архивная справка, выписка, копия, информационное письмо
	368

	
	- тематический запрос без указания точных поисковых данных по имеющимся в архиве базам данных
	архивная справка, выписка, копия, информационное письмо
	485

	3.5
	Срочное исполнение запросов от 16-ти до 25 дней:

	
	- тематический запрос с указанием точных поисковых данных 
	архивная справка, выписка, копия, информационное письмо
	307

	
	- тематический запрос без указания точных поисковых данных по имеющимся в архиве базам данных
	архивная справка, выписка, копия, информационное письмо
	404

	3.6
	Выдача дополнительных экземпляров и дубликатов ответов по тематическому запросу по просьбе заявителя
	за каждый 
последующий экземпляр 
документа
	25

	3.7
	Выдача из хранилища пользователю в читальный зал сверх установленной нормы (подбор дел, документов):
	
	

	
	- стандартных по формату дел 
	дело
	15

	
	- нестандартных по формату дел 
	дело
	24

	
	- описей
	опись
	11

	
	- печатных изданий
	издание
	19

	3.8
	Выдача архивных документов для копирования техническими средствами пользователя
	документ (дело)
	40

	3.9
	Компьютерный набор текста
	страница
	10

	3.10
	Ксерокопирование документов
	страница
	4

	3.11
	Оформление и выдача ксерокопий документов, изготовленных по заказам пользователей 
	копия
	17

	3.12
	Сканирование документа на материальный носитель заказчика без его распечатки
	документ
	35

	3.13
	Консультирование пользователей по вопросам состава и содержания архивных фондов, документов
	консультация
	44

	3.14
	Консультирование работников архивных и делопроизводственных служб в организации
	1 час
	262
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