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О внесении изменений в постановление Администрации г. Заречного 
Пензенской области от 14.05.2013 № 882 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление ежемесячной 
денежной компенсации расходов на приобретение комплекта школьной формы детям                из многодетных семей, обучающимся в общеобразовательных учреждениях» 

В соответствии со статьями 4.5.1 и 4.6.1 Устава закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области Администрация ЗАТО г. Заречного п о с т а н о в л я е т:
1. Внести в постановление Администрации г. Заречного Пензенской области от 14.05.2013 № 882 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление ежемесячной денежной компенсации расходов на приобретение комплекта школьной формы детям из многодетных семей, обучающимся в общеобразовательных учреждениях» (в редакции от 18.10.2013 № 2014) следующие изменения: 

В приложении к постановлению:

1) в пункте 1.1 раздела 1 исключить слова «Департаментом социального развития    г. Заречного Пензенской области»;
2) пункт 2.2 раздела 2 изложить в новой редакции: «2.2. Муниципальная услуга предоставляется Департаментом социального развития г. Заречного по месту жительства заявителей через муниципальное автономное учреждение города Заречного Пензенской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее по тексту - МАУ «МФЦ»).»;

3) пункт 2.8 раздела 2 изложить в новой редакции: «2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги утвержден постановлениями Администрации города Заречного от 16.02.2012 № 292 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Консультирование и информирование граждан города Заречного Пензенской области по государственным, муниципальным и иным услугам», от 16.02.2012 № 293 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание услуг по приему, регистрации и выдаче документов физическим и юридическим лицам.»;
4) пункт 2.9 раздела 2 изложить в новой редакции: «2.9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги утвержден постановлениями Администрации города Заречного от 16.02.2012 № 292 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Консультирование и информирование граждан города Заречного Пензенской области по государственным, муниципальным и иным услугам», от 16.02.2012 № 293 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание услуг по приему, регистрации и выдаче документов физическим и юридическим лицам.»;
5) пункт 2.10 раздела 2 изложить в новой редакции: «2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги утверждены постановлениями Администрации города Заречного от 16.02.2012 № 292 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Консультирование и информирование граждан города Заречного Пензенской области по государственным, муниципальным и иным услугам», от 16.02.2012 № 293 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание услуг по приему, регистрации и выдаче документов физическим и юридическим лицам.»;
6) пункт 2.11 раздела 2 исключить;
7) пункты 2.11-2.15 считать соответственно пунктами 2.10-2.14;

8) пункт 2.14 раздела 2 изложить в новой редакции: «2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется  непосредственно в МАУ «МФЦ» по адресу, указанному в приложении № 2 к настоящему Регламенту, либо с использованием средств телефонной связи, электронного и почтового информирования (контактная информация МАУ «МФЦ» в приложении № 2 к настоящему Регламенту). Специалист при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения Заявителей, планирующих получить муниципальную услугу, обязан в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

Для получения информации о порядке представления муниципальной услуги гражданин вправе обратиться, в том числе через сайт Департамента социального развития города Заречного, по электронной почте в Департамент социального развития города Заречного.»;
9) пункт 3.2 изложить в новой редакции: «3.2. Должностные лица Департамента и МАУ «МФЦ», участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество ее предоставления, соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность должностных лиц и специалистов Департамента, МАУ «МФЦ», участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями нормативных актов Российской Федерации.»;

10) пункт 3.3.1 раздела 3 изложить в новой редакции: «3.3.1. основанием для начала административной процедуры является направление заявителем (представителем) в МАУ «МФЦ» заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.

Заявление и документы могут быть предоставлены в МАУ «МФЦ» лично заявителем (представителем), направлены по почте либо направлены в электронной форме и использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу электронной почты: mfc_zato@mail.ru, zarechny@mfcinfo.ru.»;

11) пункт 3.3.2 раздела 3 изложить в новой редакции: «3.3.2. в случае направления в МАУ «МФЦ» документов по почте их копии должны быть заверены в нотариальном порядке.

При направлении документов по почте днем обращения считается дата поступления документов в МАУ «МФЦ». Обязанность подтверждения факта отправки лежит на заявителе.»;

12) пункт 3.3.3.1 раздела 3 изложить в новой редакции: «3.3.3.1. заявитель заполняет и направляет на адрес электронной почты МАУ «МФЦ» заявление в электронном виде и сканированные копии документов, указанных в п. 2.6. настоящего Регламента;»;

13) пункт 3.3.4.1 раздела 3 изложить в новой редакции: «3.3.4.1. прием специалистом МАУ «МФЦ» заявления и документов;»;

14) пункт 3.3.4.2 раздела 3 изложить в новой редакции: «3.3.4.2. проверка специалистом МАУ «МФЦ» наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего Регламента;»;

15) пункт 3.3.4.3 раздела 3 изложить в новой редакции: «3.3.4.3. удостоверение специалистом МАУ «МФЦ» представленных копий документов в установленном порядке (при необходимости в ходе личного обращения)»; 

16) пункт 3.3.5 раздела 3 исключить;

17) пункты 3.3.5-3.3.7 раздела 3 считать соответственно 3.3.4-3.3.6.;

18) пункт 3.4.1 раздела 3 изложить в новой редакции: «3.4.1. основанием для начала административной процедуры является поступление и регистрация в МАУ «МФЦ» документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента;»;

19) пункт 3.4.5 раздела 3 изложить в новой редакции: «3.4.5. решение о назначении либо об отказе в назначении ежегодной материальной помощи направляется (вручается) заявителю в течение 10 рабочих дней с даты регистрации МАУ «МФЦ» представленных документов.»;

20) пункт 3.5.2.3 раздела 3 изложить в новой редакции: «3.5.2.3. максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней со дня поступления в МАУ «МФЦ» документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента.;
21) подпункт 7 пункта 5.3 раздела 5 изложить в новой редакции: «7) отказ Департамента, должностного лица Департамента, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.»;
22) пункт 5.6 раздела 5 изложить в новой редакции: «5.6. жалоба, поступившая в Департамент, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае отказа в приеме документов у заявителя – в течение пяти рабочих дней.».
2. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации газете «Ведомости Заречного».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Э.В. Шаныгину.
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