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О внесении изменений в постановление  Администрации
от 26.11.2014 № 2529 « Об утверждении Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявок на участие в ярмарке, организуемой органом местного самоуправления, на территории города Заречного Пензенской области»
В соответствии со статьями 4.5.1 и 4.6.1 Устава закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области Администрация ЗАТО г. Заречного п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление  Администрации от 26.11.2014 № 2529 « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявок на участие в ярмарке, организуемой органом местного самоуправления, на территории города Заречного Пензенской области» следующие изменения:
1.1. В названии постановления и далее по тексту слова «органом местного самоуправления» заменить словами «Администрацией г.Заречного» в соответствующем падеже.
1.2. Постановление дополнить пунктом 2 следующего содержания:

«2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования)».

1.3. Пункты 2 и 3 считать соответственно пунктами 3 и 4.

2. В приложении «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявок на участие в ярмарке, организуемой органом местного самоуправления, на территории города Заречного Пензенской области»:  
2.1.Строку 7 изложить в новой редакции:

	«
	Справочные телефоны и адреса электронной почты разработчика административного регламента и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора.

Обязанность органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, представлять документы и информацию, необходимые для оказания услуги
	Телефон начальника отдела промышленности, развития предпринимательства и сферы услуг Администрации города Заречного (далее по тексту - начальник отдела): (8412) 61-19-67, (e-mail: dkulagin@zarechny.zato.ru).

Телефоны специалистов отдела промышленности, развития предпринимательства и сферы услуг Администрации города Заречного (далее по тексту – специалист(ы) отдела): (8412) 60-46-69, (e-mail: goskina@zarechny.zato.ru).

Телефоны специалистов МАУ «МФЦ»: (8412) 65-24-44, (8412) 65-24-45, e-mail: zarechny@mfcinfo.ru.

Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обязаны:

- обеспечить возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме;

- предоставлять в иные органы, предоставляющие муниципальные услуги, в подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в определенный Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов, безвозмездно, а также получать от иных органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, такие документы и информацию.

- предоставлять документы и информацию, необходимые для оказания муниципальных услуг, в МАУ «МФЦ».

Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, определяется соответствующими соглашениями о порядке, условиях и правилах информационного взаимодействия.
	».


2.2. В строке 8 пункта 2.2 слова «интернет-сайте» заменить словами «сайте Администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.3. Строку 13 изложить в новой редакции:

	«
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача выписки из журнала регистрации  поступления заявок на участие в ярмарке на территории города Заречного Пензенской области, либо мотивированного отказа в регистрации заявки на участие в ярмарке.
	».


2.4. Строку 15 изложить в новой редакции:
	«
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

- постановлением Правительства Пензенской области от 26.03.2010 №155-пП «Об утверждении Порядка организации ярмарок на территории Пензенской области и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них»;
- статьями 4.5.1 и 4.6.1 Устава закрытого административно-территориального образования г. Заречного Пензенской области;

- постановлением Администрации города Заречного Пензенской области от 25.06.2012 № 1302 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг ЗАТО г. Заречного Пензенской области»;

- порядком предоставления мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках, утвержденным постановлением Администрации г.Заречного от 12.09.2014 «О проведении в городе Заречном осенней ярмарки и ярмарки выходного дня»;
- соглашение о взаимодействии между Администрацией г.Заречного Пензенской области и Многофункциональным  автономным учреждением                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      предоставления государственных и муниципальных услуг г. Заречного Пензенской области от 31.01.2014 №131.
	».


2.5. Строку 16 изложить в новой редакции:
	«
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	Документы и информация, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

а) заявку на участие в ярмарке (приложение № 1,  приложение №2, приложение №3 ).

К заявке на участие в ярмарке прилагаются следующие документы (в случае направления заявки в электронном виде – в форме электронных копий документов):

1) для юридического лица – копия документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

2) для индивидуального предпринимателя – копия документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;

3) для граждан – копия документа, подтверждающего ведение крестьянского (фермерского) хозяйства, личного подсобного хозяйства или занятие садоводством, огородничеством, животноводством.
Заявка должна быть скреплена печатью заявителя (для юридических лиц) и подписана заявителем или лицом, уполномоченным таким заявителем.

Указанные документы заявитель подает в МАУ «МФЦ» города Заречного. 

Документы, которые запрашивает МАУ «МФЦ» в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не предоставлены заявителем по собственной инициативе:

а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе.
	».


2.6. Строку 17 изложить в новой редакции:
	«
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных настоящим регламентом;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- тексты документов написаны неразборчиво, наименования юридических лиц - с сокращением и без указания их мест нахождения;

- фамилия, имя и отчество заявителя написаны не полностью;

- в документах содержатся подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы исполнены карандашом и иными письменными принадлежностями (маркером, фломастером и т.п.);

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	».


2.7. Строку 18 изложить в новой редакции:

	«
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания для отказа заявителю в регистрации заявки на участие в ярмарке:

- подача заявки на участие в ярмарке с нарушением требований к порядку заполнения заявки и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявке, содержащих недостоверные сведения;

- предоставление документов, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, не в полном объеме.
	».


2.8. Строку 24 изложить в новой редакции:
	«
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	Сведения о местах нахождения, контактных телефонах, графике работы МАУ «МФЦ» представлены в приложении № 5 к настоящему Регламенту и размещены на информационных стендах в МАУ «МФЦ» (http://www.mfcinfo.ru) и на официальном портале Правительства Пензенской области (http://www.penza.ru).

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в МАУ «МФЦ» по адресу, указанному в приложении № 5 к настоящему Регламенту;

- с использованием средств телефонной связи, электронного и почтового информирования (контактная информация МАУ «МФЦ» в приложении   № 5 к настоящему регламенту).

Специалист при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей, планирующих получить муниципальную услугу или получающих муниципальную услугу, обязан в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

Для получения информации о порядке представления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться, в том числе через сайт Администрации города, по электронной почте в адрес Администрации.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:

- доступность для копирования в электронном виде формы заявления;

- получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги/
	».


2.9. Строку 28 изложить в новой редакции:

	«
	Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения
	Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующую последовательность действий Специалистов и специалистов отдела:

 I. Действия Специалистов
1. Прием, проверка и регистрация заявки и комплекта документов.

Специалист, ответственный за прием документов, проводит проверку правильности заполнения заявки и наличие прилагаемых документов согласно перечню, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименования - без сокращения с указанием их мест нахождения;

- фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом (маркером, фломастером и т.п.);

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Специалист, принявший документы, выдает заявителю расписку о приеме заявки к рассмотрению либо разъясняет необходимость устранения нарушений в оформлении заявки и (или) представления отсутствующих документов (в случае если указанная заявка оформлена не в соответствии с требованиями настоящего Регламента, а в составе прилагаемых к ней документов отсутствуют необходимые документы).

Срок исполнения административной процедуры - не более 1 календарного дня с даты поступления заявки.

II. Действия Специалистов отдела
Специалист обеспечивает направление заявки и комплекта документов в отдел Администрации города Заречного, осуществляющий регистрацию входящих документов.

Срок исполнения административной процедуры - не более 3 календарных дней с даты поступления заявки.

2. Рассмотрение представленной заявки и комплекта документов на соответствие предъявляемым требованиям и принятие решения.

Срок исполнения административной процедуры - не более 6 календарных дней с даты поступления заявки.

3. Рассмотрение заявки и принятие решения.

После рассмотрения заявки и принятии положительного решения специалистом отдела проводится регистрация заявки в журнале регистрации поступления заявок на участие в ярмарке и готовится выписка из журнала регистрации поступления заявок на участие в ярмарке 

В случае принятия отрицательного решения специалистом отдела готовится мотивированный отказ в регистрации заявки на участие в ярмарке. 

В журнале регистрации поступления заявок на участие в ярмарке указываются: 

- дата поступления заявки;

- регистрационный номер заявки;

- полное наименование заявителя и его место нахождения (место жительства), фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) контактного лица, телефон, адрес электронной почты (в случае, если имеется);

-  адрес места проведения ярмарки;

-  период проведения ярмарки, в которой заявитель желает участвовать;

-  перечень товаров (работ, услуг), предполагаемых к реализации;

-  количество мест;

-  размер площади.

 Срок исполнения административной процедуры - не более 10 календарных дней с даты поступления заявки.
Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю не позднее следующего рабочего дня после его исполнения.
	».


2.10. Строку 39 изложить в новой редакции:
	«
	Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
	Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате  предоставления муниципальной услуги документах  либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	».


2.11. В строке 40 в столбце 2 слово «обращение» заменить словом «жалобу».
2.12. Строку 45 изложить в новой редакции:
	«
	Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре, либо инстанции обжалования
	Результатом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

- признание жалобы обоснованной (информирование заявителя о результате рассмотрения жалобы и направление в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, требования об устранении выявленных нарушений, о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие);

- признание жалобы необоснованной (направление заявителю мотивированного отказа в удовлетворении жалобы).

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной или по желанию заявителя в электронной форме.
	».


2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).
3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации газете «Ведомости Заречного».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Зубову Ю.А.
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