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О внесении изменений в постановление Администрации города Заречного от 29.06.2015 № 1186 «Об утверждении порядка учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования» 
Руководствуясь пунктом 1 части 5 статьи 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации,  в соответствии со статьями 4.5.1 и 4.6.1 Устава закрытого административно-территориального  образования города Заречного Пензенской области, Администрация ЗАТО г.Заречного п о с т а н о в л я е т:

1. Внести изменения в постановление Администрации города Заречного от 29.06.2015 № 1186 «Об утверждении порядка учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования».
Приложение «Порядок учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования» изложить в новой редакции (приложение).
2. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации газете «Ведомости Заречного». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Заречного Мухина А.В.
Приложение: на      л.
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Приложение

УТВЕРЖДЕН
 постановлением Администрации города Заречного

от 29.06.2015 № 1186
в редакции от 21.09.2015 № 1798
Порядок
учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования

1. Настоящий  Порядок учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее по тексту – Порядок), разработанный на основании пункта 1 части 5 статьи 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации, регулирует учет наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.
2. Наймодателем по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования является:
а) орган местного самоуправления, уполномоченный выступать от имени муниципального образования в качестве собственника жилого помещения муниципального жилищного фонда;
б) организации, управомоченные органом местного самоуправления выступать от имени муниципального образования в качестве собственника жилого помещения муниципального жилищного фонда;

в) организации, являющиеся собственниками жилого помещения частного жилищного фонда или уполномоченные собственником такого жилого помещения, соответствующие требованиям, установленным Правительством Российской Федерации, и созданные органами местного самоуправления.

3. Наймодатель ведет учет поданных гражданами заявлений в порядке очередности, исходя из времени принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

4. Заявление подается по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Порядку. 

К заявлению прилагаются документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи.

5. Заявление может быть подано гражданином, принятым решением органа местного самоуправления на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее по тексту – заявитель)  либо его законным представителем в письменной форме, либо в форме электронного документа.  

6. Наймодатель в рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляющегося в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»              (с изменениями и дополнениями), запрашивает копию документа, подтверждающего принятие заявителя и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, в случае, если указанный документ не представлен заявителем по собственной инициативе.

7. При обращении непосредственно к наймодателю, заявитель представляет копии документов, предусмотренных пунктом 4 настоящего Порядка, с одновременным представлением оригинала.

Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются лицом, осуществляющим прием документов, оригиналы документов возвращаются заявителю.

В случае, если заявление и необходимые документы направляются заявителем по почте, подлинники документов не направляются и установление личности, свидетельствование подлинности подписи лица на заявлении, верности копий документов осуществляется нотариусом или иным лицом в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

8. Заявление регистрируется уполномоченным лицом наймодателя, ответственным за прием заявлений, в реестре граждан, подавших заявление о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования по форме, приведенной в приложении № 2 к настоящему Порядку (далее по тексту – реестр).

В реестре не допускаются исправления. Поправки и изменения заверяются уполномоченным лицом наймодателя, ответственным за прием заявлений.

Наймодатель обеспечивает надлежащее хранение реестра граждан.

Реестры граждан хранятся десять лет после предоставления жилого помещения.

9. При обращении заявителя непосредственно к наймодателю ему выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему Порядку. 
Если заявление и документы направляются по почте либо в форме электронных документов, расписка в получении документов в течение трех рабочих дней со дня получения наймодателем заявления, направляется гражданину наймодателем соответственно по указанному в заявлении почтовому адресу или адресу электронной почты. 
10. Наймодатель вправе прекратить прием заявлений, если их количество достигло количества жилых помещений, которые могут быть предоставлены наймодателем по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.
11. Основания для отказа гражданину в приеме у него заявления установлены частью 4 статьи 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается. Отказ в приеме заявления может быть обжалован гражданином в судебном порядке.

12. Наймодатель в течение 30 календарных дней со дня получения заявления направляет заявителю по почте либо в форме электронного документа уведомление о приеме заявления либо об отказе в приеме заявления с указанием оснований для отказа.

_________________________________

Приложение № 1 
к Порядку учета наймодателями заявлений

граждан о предоставлении жилых помещений

по договорам найма жилых помещений 

жилищного фонда социального использования, 

утвержденного постановлением 
Администрации города Заречного 

от 21.09.2015 № 1798
Форма заявления

гражданина о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования
_________________________________________

                            (наименование наймодателя)
от _______________________________________

                      (Ф.И.О., место жительства, телефон)
_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

Заявление

Прошу предоставить мне жилое помещение по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования.

Я принят «___» _______________ 20___г. на учет нуждающихся в предоставлении жилого помещения жилищного фонда социального использования решением ______________________________________________________________________________

(наименование органа, принявшего решение)

№ __________от  «____»________________ 20___г.

В жилом помещении предполагаю проживать один/с семьей (нужное подчеркнуть). Состав семьи ______________ человек (а):

	№
	Фамилия, имя, отчество
	Степень родства
	Число, месяц, дата рождения

	
	
	
	

	
	
	
	


К заявлению прилагаю документы:

1. ____________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________________

5. ____________________________________________________________________________

6. ____________________________________________________________________________

Даю (даем) свое согласие на обработку наймодателем своих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, с целью выполнения всех действий, необходимых для учета данного заявления.

Прошу направлять мне уведомления на указанный выше почтовый адрес, на адрес электронной почты _____________________@___________________ (нужное подчеркнуть).

Подписи заявителя и совершеннолетних членов семьи:

__________________________________________________            ______________________
                                    (Ф.И.О. заявителя)                                                                                                 (подпись, дата)
__________________________________________________            ______________________

                                    (Ф.И.О. заявителя)                                                                                                 (подпись, дата)

__________________________________________________            ______________________

                                    (Ф.И.О. заявителя)                                                                                                 (подпись, дата)

__________________________________________________            ______________________

                                    (Ф.И.О. заявителя)                                                                                                 (подпись, дата)

__________________________________________________            ______________________

                                    (Ф.И.О. заявителя)                                                                                                 (подпись, дата)

Приложение № 2 

к Порядку учета наймодателями заявлений

граждан о предоставлении жилых помещений

по договорам найма жилых помещений 

жилищного фонда социального использования

Форма реестра

граждан, подавших заявление о предоставлении жилых помещений по договорам найма 
жилых помещений жилищного фонда социального использования
Реестр

граждан, подавших заявление о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования

________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование наймодателя)
Начат  «____»__________________ 20____ г.

Окончен  «____»__________________ 20____ г.

	 №№

п.п.
	Дата и время поступления заявления
	Данные о заявителе и членах его семьи
	Время постановки граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений и реквизиты такого решения
	Реквизиты документа, извещающего гражданина о принятом решении
	Сведения о заключении договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или об отказе в удовлетворении заявления и основаниях отказа

	
	
	Ф.И.О. заявителя и совместно проживающих с ним членов его семьи, сведения о документе, удостоверяющем личность
	Место постоянного проживания
	Число, месяц, дата рождения
	Степень родства или свойства по отношению к заявителю
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечания:
1. В колонке 1 таблицы указывается присвоенный заявителю порядковый номер по реестру, например: «1». В случае, если в заявлении заявителя указано, что его семья состоит из нескольких человек, то все необходимые записи в отношении регистрации данного заявления производятся под одним порядковым номером. При этом на заполнение сведений о заявителе и совместно проживающих с ним членов его семьи отводится необходимое количество строк.
2. В колонке 2 таблицы указывается дата и время поступления заявления.

3. В случае, если в заявлении заявителя указано, что его семья состоит из нескольких человек, то все необходимые записи в отношении заявителя и каждого члена его семьи, касающиеся конкретного гражданина размещаются в колонках 3-6 таблицы на одном уровне.

4. В колонке 7 таблицы указывается время постановки граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений в соответствии с решением уполномоченного органа и реквизиты такого решения.
5. В колонке 7 таблицы указывается реквизиты (дата и номер) решения уполномоченного органа о постановке на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.
6. Колонки 1-7 таблицы заполняются при учете наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

7. В колонке 8 таблицы указываются реквизиты документа, извещающего гражданина о принятом решении. 

8. Колонка 9 таблицы заполняется при прекращении наймодателями учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

9. В колонке 9 таблицы при заполнении сведений о заключении договора найма жилого помещения жилищного фонда социального указывается: дата заключения договора, срок заключения договора площадь предоставленного жилого помещения. Например, «17 апреля 2016 года заключен договор найма жилого помещения жилищного фонда социального использования площадью 74,7 кв.м по адресу: Московская обл., г. Коломна, ул. Гагарина, д. 74, кв. 21 на срок 10 лет».
10. В колонке 9 таблицы при заполнении сведений об отказе в удовлетворении заявления и причинах отказа указывается, например, «Отказано 27 апреля 2016 года» с указанием причины снятия заявителя с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в соответствии с порядком такого учета, установленного в соответствии с частью 4 статьи 91.13 Жилищного кодекса Российской Федерации нормативным правовым актом органа государственной власти субъекта Российской Федерации, на территории которого расположены наемные дома социального использования, жилые помещения в которых предоставляются наймодателем.
11. В случае погашения записи об учете заявления в колонке 9 таблицы указывается «Запись погашена на основании решения наймодателя от «___»____________ 20______ г. № _________».
Приложение № 3 

к Порядку учета наймодателями заявлений

граждан о предоставлении жилых помещений

по договорам найма жилых помещений 

жилищного фонда социального использования

Форма расписки

в получении документов, представленных гражданином с заявлением о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования

Расписка

в получении документов, представленных гражданином с заявлением о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования

	«____»
	_______________
	20_____г.
	
	

	Населенный пункт:
	

	Гражданин:
	

	Адрес:
	

	№ книги
	
	№ заявления
	
	от 
	«______»
	
	20_____ г.

	
	


          время

	№

п/п
	Наименование принятых документов
	Кол-во экземпляров
	Подпись получателя
<*>

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Перечень документов, получаемых по межведомственным запросам:
1) __________________________________________________________________________________
2) __________________________________________________________________________________
3) __________________________________________________________________________________
	Документы в количестве
	
	шт. на 
	
	листах

	Принял (ла) 
	
	

	                                                                                                                 Ф.И.О.                                                                                                               подпись

	Расписку получил (ла) <*>
	
	

	                                                                                                                 Ф.И.О.                                                                                                               подпись

	


<*> - не заполняется в случае направления гражданину расписки по почте или в форме электронного документа.






21.09.2015





1798








