Постановление Администрации города Заречного от 29.12.2011 № 2788 (в редакции от 29.02.2012 № 376, от 02.05.2012 № 866, от 29.06.2012 № 1383, от 18.07.2012 № 1495, от 29.10.2012 № 2188, от 04.02.2015 № 195, от 22.06.2015 № 1116, от 03.02.2016 № 228, от 31.03.2016 № 703, от 27.04.2016 № 923)
Об утверждении Ведомственного перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями, в отношении которых функции и полномочия учредителя осуществляет Администрация города Заречного Пензенской области, в качестве основных видов деятельности 
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации города Заречного от 11.08.2011 № 1513 «Об утверждении Порядка формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений г. Заречного Пензенской области и финансового обеспечения выполнения муниципального задания», статьями 4.5.1 и 4.6.1 Устава закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области, Администрация ЗАТО г. Заречного Пензенской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Ведомственный перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями, в отношении которых функции и полномочия учредителя осуществляет Администрация города Заречного Пензенской области, в качестве основных видов деятельности (далее – Перечень).
2.
Перечень применяется в целях формирования муниципального задания муниципальным учреждениям города Заречного Пензенской области, в отношении которых функции и полномочия учредителя осуществляет Администрация города Заречного Пензенской области, на очередной финансовый год 2012 год и плановый период 2013 – 2014 годы.
3.
Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой информации газете «Ведомости Заречного».
4.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы Администрации Рябова А.Г.
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Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации г. Заречного
от 29.12.2011 № 2778

в редакции от 31.03.2016 № 703

Ведомственный перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых и выполняемых

муниципальными учреждениями города Заречного Пензенской области, в отношении которых 

Администрация г. Заречного (код – 56300463) выполняет функции и полномочия учредителя

	N

п/п
	Наименование муниципальной услуги/работы,

код по ОКВЭД
	Наименование муниципального учреждения

и его код
	Вид

деятель-

ности учреж

дения

по ОКВЭД
	Содержание

муниципальной услуги/работы
	Условия

(формы)

оказания муниципальной услуги/работы


	Категория потребителей муниципальной услуги/работы
	Наименование показателей, характеризующих объем муниципальной услуги (работы)
	Наименование показателей, характеризующих качество муниципальной

услуги (работы)
	Платность и бесплатность оказания муниципальной услуги/работы
	Реквизиты НПА, в соответствии с которыми оказывается муниципальная услуга/работа

	Муниципальные услуги

	1
	Амбулаторно-курортное лечение граждан,

ОКВЭД

85.11.2
	Муниципальное учреждение здравоохранения г. Заречного Пензенской области «Городской санаторий-профилакторий»,

56305622
	85.11.2


	Оказание медицинской на протяжении 10 календарных дней без проживания
	Амбулаторно
	Граждане трудоспособного возраста, работающие в муниципальных учреждениях города Заречного, при наличии документа (справки) лечебно-профилактического учреждения, подтверждающего необходимость санаторно-курортного лечения
	Количество пролеченных больных
	Процент обоснованных жалоб, поступивших в учреждение, по которым приняты меры
	бесплатная
	Федеральный закон № 323-ФЗ «Об основах здоровья граждан в Российской Федерации»

	
	
	
	
	
	
	
	
	Процент потребителей, удовлетворенных качеством и доступностью услуг
	
	

	
	
	
	
	
	
	Многодетные семьи, проживающие на территории города со среднедушевым доходом, размер которого не превышает величину прожиточного минимума
	
	
	
	

	2
	Санаторно-курортное лечение граждан,

ОКВЭД

85.11.2
	Муниципальное учреждение здравоохранения г. Заречного Пензенской области «Городской санаторий-профилакторий»,

56305622
	85.11.2


	Оказание медицинской помощи с оздоровительным диетическим питанием и   круглосуточным пребыванием на протяжении 21 календарного дня
	Стационарно
	Граждане трудоспособного возраста, работающие в муниципальных учреждениях города Заречного, при наличии документа (справки) лечебно-профилактического учреждения, подтверждающего необходимость санаторно-курортного лечения
	Количество пролеченных больных
	Процент обоснованных жалоб, поступивших в учреждение, по которым приняты меры
	бесплатная
	Федеральный закон № 323-ФЗ «Об основах здоровья граждан в Российской Федерации»

	
	
	
	
	
	
	
	
	Процент потребителей, удовлетворенных качеством и доступностью услуг
	
	

	
	
	
	
	
	
	Многодетные семьи, проживающие на территории города со среднедушевым доходом, размер которого не превышает величину прожиточного минимума
	
	
	
	

	3
	Осуществление мероприятий по пропаганде здорового образа жизни,

ОКВЭД

85.11.2
	Муниципальное учреждение здравоохранения г. Заречного Пензенской области «Городской санаторий-профилакторий»,

56305622
	85.11.2
	Проведение консультаций, бесед по вопросам пропаганды здорового образа жизни
	Устная
	Физические лица
	Количество проведенных мероприятий
	Процент потребителей, удовлетворенных качеством и доступностью услуг
	бесплатная
	Федеральный закон № 323-ФЗ «Об основах здоровья граждан в Российской Федерации»

	4
	Оказание услуг по приему, регистрации и выдаче документов физическим и юридическим лицам,

ОКВЭД

75.11

	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,

56306004
	75.1
	Прием, подготовка, выдача документов по принципу «единого окна»
	Письменная
	Физические лица,

юридические лица

	Количество оказанных услуг
	Количество обоснованных судебных жалоб потребителей государственных и муниципальных услуг
	бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»,

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»



	
	
	
	
	
	
	
	
	Время ожидания в очереди при предоставлении государственных и муниципальных услуг
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Время ожидания в очереди при предоставлении государственных и муниципальных услуг для подачи документов
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Время регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги
	
	

	5
	Консультирование и информирование граждан города Заречного по государственным, муниципальным и иным услугам,

ОКВЭД

74.1

	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,

56306004
	75.1
	Дача разъяснений по вопросам оказания государственных (муниципальных) услуг
	устная
	Физические лица,

юридические лица

	Количество предоставленных консультаций
	Количество обоснованных судебных жалоб потребителей государственных и муниципальных услуг
	бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»,

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

	
	
	
	
	
	
	
	
	Уровень удовлетворенности заявителей качеством предоставления услуг
	
	

	6
	Организация и проведение конференций, круглых столов, семинаров, совещаний и иных проектов с участием населения по вопросам деятельности ОМСУ в г. Заречном, социально-экономической и общественно-политической ситуации в городе,

ОКВЭД

74.87.5
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Управление общественных связей», 56306002
	92.40
	Обеспечение взаимодействия ОМСУ с жителями города Заречного
	Очная, интерактивная
	Физические лица
	Количество мероприятий
	Соответствие проведенных мероприятий требованиям и срокам, заявленным учредителем
	бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

Федеральный закон № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

	7
	Проведение социологических исследований по вопросам деятельности ОМСУ в г. Заречном, социально-экономической и общественно-политической ситуации в городе,

ОКВЭД

74.13.2
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Управление общественных связей», 56306002
	92.40
	Сбор и обработка статистической информации по вопросам деятельности ОМСУ
	Устная, печатная
	Администрация

г. Заречного
	Количество исследований
	Соответствие проведенных исследований требованиям и срокам, заявленным учредителем
	бесплатная
	Федеральный закон № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

	8
	Организация бесплатной юридической помощи жителям города, ОКВЭД

74.84
	Муниципальное

учреждение города Заречного Пензенской области «Правовое управление» 56306003
	74.11
	Усиление правовой защищенности жителей города
	Устная
	Физические лица
	Количество дней (продолжительность) работы юридической консультации
	
	бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»
Федеральный закон от 21 ноября 2011 г. № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации»

	9
	Правовое просвещение жителей города Заречного, ОКВЭД

74.84
	Муниципальное

учреждение города Заречного Пензенской области «Правовое управление» 56306003
	74.11
	Усиление правовой защищенности жителей города
	Письменная, устная
	Физические лица
	Количество публикаций, выступлений, встреч
	
	бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»

Федеральный закон от 21 ноября 2011 г. № 324-ФЗ «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации»

	10
	Предоставление в аренду субъектам малого предпринимательства нежилых помещений бизнес-инкубатора
ОКВЭД
70.32.2
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Бизнес-инкубатор «Импульс» 56306003
	74.14
	Передача в пользование недвижимого муниципального имущества на льготных условиях
	Договорная
	Субъекты малого предпринимательства
	Площадь нежилых помещений, предоставленных субъектам малого предпринимательства
	Коэффициент

заполняемости инкубатора
	Платная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

Федеральный закон № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

	
	
	
	
	
	
	
	
	Соответствие техническим характеристикам и требованиям безопасности
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Услуга оказывается своевременно и в полном объеме
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Удовлетворенности потребителей качеством оказания услуги
	
	

	11
	Предоставление в аренду субъектам малого предпринимательства особо ценного имущества бизнес-инкубатора
ОКВЭД
71.33
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Бизнес-инкубатор «Импульс» 56306003
	74.14
	Передача в пользование
движимого муниципального имущества на льготных условиях
	Договорная
	Субъекты малого предпринимательства
	Комплект особо ценного имущества
	Коэффициент использования   особо ценного оборудования
	Платная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

Федеральный закон № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

	
	
	
	
	
	
	
	
	Соответствие техническим характеристикам и эргономическим свойствам
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Услуга оказывается своевременно и в полном объеме
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Удовлетворенность потребителей качеством оказания муниципальной услуги
	
	

	12
	Консультационные услуги по вопросам налогообложения, бухгалтерского учета, кредитования, правовой защиты и развития предприятия, бизнес-планирование, маркетинговые услуги
ОКВЭД
74.14
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Бизнес-инкубатор «Импульс» 56306003
	74.14
	Оказание консультативной помощи
	Устная
	Субъекты малого предпринимательства
	Время оказания консультационных услуг
	Услуга оказывается своевременно и в полном объеме
	Бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

Федеральный закон № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

	
	
	
	
	
	
	
	
	Удовлетворенность потребителей качеством оказания муниципальной услуги
	
	

	13
	Почтово-секретарские услуги
ОКВЭД
74.14
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Бизнес-инкубатор «Импульс» 56306003
	74.14
	Оказание услуг по приему корреспонденции, телефонных и факсовых сообщений
	Устная
	Субъекты малого предпринимательства
	Время оказания почтово-секретарских услуг
	Услуга оказывается своевременно и в полном объеме
	Бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

Федеральный закон № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

	
	
	
	
	
	
	
	
	Удовлетворенность потребителей качеством оказания муниципальной услуги
	
	

	14
	Повышение уровня знаний субъектов малого предпринимательства, организации семинаров и конференций
ОКВЭД
74.14
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Бизнес-инкубатор «Импульс» 56306003
	74.14
	Проведение семинаров, конференций
	Очная, интерактивная
	Субъекты малого предпринимательства
	Количество проведенных мероприятий
	Степень организации обучающего процесса
	Бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

Федеральный закон № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

	
	
	
	
	
	
	
	
	Услуга оказывается своевременно и в полном объеме
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Удовлетворенность потребителей качеством оказания муниципальной услуги
	
	

	15
	Реализация программы «Инновационная экономика»
ОКВЭД
74.14
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Бизнес-инкубатор «Импульс» 56306003
	74.14
	Проведение семинаров, конференций для молодежи
	Очная, интерактивная
	Учащиеся образовательных школ города Заречного;

Студенты ВУЗов Пензенской области
	Количество проведенных мероприятий
	Коэффициент участия потребителей
	Бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

Федеральный закон № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

	
	
	
	
	
	
	
	
	Качество реализации мероприятий программы
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Удовлетворенность потребителей качеством оказания услуги
	
	

	Муниципальные работы

	1
	Информационно-аналитическое обеспечение деятельности органов местного самоуправления, ОКВЭД

74.14

74.84
	Муниципальное

учреждение города Заречного Пензенской области «Правовое управление» 56306003
	74.11
	Представление интересов ОМСУ в судах и правоохранительных органах, консультирование по вопросам применения законодательства
	Устная, письменная
	Администрация

г. Заречного,

Собрание представителей
г. Заречного,

Комитет по управлению имуществом г. Заречного
	Шт.
	
	бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

Решение Собрания представителей г. Заречного Пензенской области от 25.05.2011 г. № 261 «Об утверждении Положения о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Заречного Пензенской области»

	2
	Опубликование муниципальных правовых актов и иной официальной информации органов местного самоуправления, муниципальных учреждений города Заречного в газете «Ведомости Заречного», ОКВЭД 22.1
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Управление общественных связей», 56306002
	92.40
	Издание газеты «Ведомости Заречного»
	Печатная
	Физические лица,

юридические лица

органы местного самоуправления
	Количество экземпляров
	отклонение от сроков опубликования НПА
	бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

Федеральный закон № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

	3
	Обеспечение населения информацией о деятельности ОМСУ г. Заречного, о социально-экономической и общественно-политической ситуации в городе через СМИ, сети Интернет, ОКВЭД 92.40
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Управление общественных связей», 56306002
	92.40
	Размещение информационных материалов о деятельности ОМСУ на сайте, в газете «Заречье сегодня», на телевидении, на интернет-порталах Пензенской области
	Электронная, печатная
	Физические лица
	Количество материалов
	Своевременность размещения материалов
	бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

Федеральный закон № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

	4
	Осуществление мероприятия по материально-техническому обеспечению

Собрания представителей города Заречного
ОКВЭД
75.1
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,

56306004
	75.1
	Организация закупок для нужд ОМСУ, автотранспортное обслуживание ОМСУ, работников их аппаратов, содержание (эксплуатация) имущества, находящегося муниципальной собственности
	По заявке ОМСУ
	Собрание представителей города Заречного
	шт.
	Срок исполнения заявки
	бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»,

Решение Собрания представителей г. Заречного Пензенской области от 25.05.2011 г. №261 «Об утверждении Положения о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Заречного Пензенской области»

	5
	Осуществление мероприятия по материально-техническому обеспечению

Администрации города Заречного
ОКВЭД
75.1
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,

56306004
	75.1
	Организация закупок для нужд ОМСУ, автотранспортное обслуживание ОМСУ, работников их аппаратов, содержание (эксплуатация) имущества, находящегося муниципальной собственности


	По заявке ОМСУ
	Администрация города Заречного
	шт.
	Срок исполнения заявки
	бесплатная
	Федеральный закон 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»,

Решение Собрания представителей г. Заречного Пензенской области от 25.05.2011 г. №261 «Об утверждении Положения о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Заречного Пензенской области»

	6
	Осуществление мероприятия по материально-техническому обеспечению Финансового управления
ОКВЭД
75.1
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,

56306004
	75.1
	Организация закупок для нужд ОМСУ, автотранспортное обслуживание ОМСУ, работников их аппаратов, содержание (эксплуатация) имущества, находящегося муниципальной собственности
	По заявке ОМСУ
	Финансовое управления города Заречного
	шт.
	Срок исполнения заявки
	бесплатная
	Федеральный закон
 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»,

Решение Собрания представителей г. Заречного Пензенской области от 25.05.2011 г. №261 «Об утверждении Положения о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Заречного Пензенской области»

	7
	Осуществление мероприятия по материально-техническому обеспечению

Комитета по управлению имуществом
ОКВЭД
75.1
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,

56306004
	75.1
	Организация закупок для нужд ОМСУ, автотранспортное обслуживание ОМСУ, работников их аппаратов, содержание (эксплуатация) имущества, находящегося муниципальной собственности
	По заявке ОМСУ
	Комитет по управлению имуществом города Заречного
	шт.
	Срок исполнения заявки
	бесплатная
	Федеральный закон 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»,

Решение Собрания представителей г. Заречного Пензенской области от 25.05.2011 г. №261 «Об утверждении Положения о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Заречного Пензенской области»

	8
	Консалтинговые работы с целью повышения эффективности управления инновационным потенциалом города Заречного Пензенской области в форме ассессмент-центра,
ОКВЭД 74.14
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Бизнес-инкубатор «Импульс» 56306003
	74.14
	Проведение ассессмент-центра
	Очная, интерактивная
	Физические лица, юридические лица, муниципальные учреждения, органы местного самоуправления
	Отчет об итогах ассессмент-центра
	Исполнение в установленные сроки
	бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

Федеральный закон № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

	9
	Консультационных услуг в сфере аудита бизнес-процессов по направлению (блоку) персонал,

ОКВЭД 74.14
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Бизнес-инкубатор «Импульс» 56306003
	74.14
	Консультирование
	Устная
	Физические лица, юридические лица, муниципальные учреждения, органы местного самоуправления
	Концепция работы Кадрового управления на основе проведенного аудита

	Исполнение в установленные сроки
	бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;

Федеральный закон № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

	10
	Актуализация планов стратегического развития города по функциональным направлениям
ОКВЭД

74.14
	Муниципальное

автономное

учреждение города Заречного Пензенской области «Бизнес-инкубатор «Импульс» 56306003
	74.14
	Анализ и выработка рекомендаций по уточнению стратегических планов
	Семинар
	Физические лица, юридические лица, муниципальные учреждения, органы местного самоуправления
	Количество проведенных сессий

	Исполнение в установленные сроки
	бесплатная
	Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»; 

Федеральный закон № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

Федеральный закон № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»











