
Об утверждении Положения о порядке деятельности муниципального общественного кладбища, содержании мест захоронения и организации ритуальных услуг

 на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области
В целях реализации  Федерального закона от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» (с изменениями), в соответствии с Рекомендациями о порядке похорон и содержании кладбищ в Российской Федерации МДК 11-01.2002 (рекомендованы протоколом НТС Госстроя России от 25.12.2001 № 01-НС-22/1), постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.01.2021 № 3 «Об утверждении санитарных правил и норм СанПин 2.1.3684-21 «Санитарно-эпидемиологические требования к содержанию территорий городских и сельских поселений, к водным объектам, питьевой воде и питьевому водоснабжению, атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации производственных, общественных помещений, организации и проведению санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий», пунктом 23 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации г. Заречного Пензенской области от 24.05.2010 № 782 «О содержании места захоронения – муниципального общественного кладбища г. Заречного Пензенской области», руководствуясь статьями 4.3.1, 4.6.1 и 6.5 Устава закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области Администрация ЗАТО города Заречного п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить Положение о порядке деятельности муниципального общественного кладбища, содержании мест захоронения и организации ритуальных услуг на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области (приложение).
2. Муниципальному казенному учреждению «Управление материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления г. Заречного» в рамках предоставленных полномочий осуществлять постоянный контроль за соблюдением Положения о порядке деятельности муниципального общественного кладбища, содержании мест захоронения и организации ритуальных услуг на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области, а также соблюдением иных нормативных правовых актов в данной сфере.
3. Признать утратившими силу постановления Администрации г. Заречного Пензенской области:

– от 23.12.2010 № 1880 «Об утверждении Порядка определения участков земли для погребения умерших на территории муниципального общественного кладбища                             г. Заречного Пензенской области»;
– от 31.12.2010 № 1951 «Об утверждении правил содержания и порядка деятельности муниципального общественного кладбища на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области»;

– от 02.12.2011 № 2394 «О внесении изменения в постановление Администрации г. Заречного от 31.12.2010 № 1951 «Об утверждении Правил содержания и порядка деятельности муниципального общественного кладбища на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области»;
– от 28.02.2013 № 324 «О внесении изменений в постановление Администрации г. Заречного от 23.12.2010 № 1880 «Об утверждении порядка определения участков земли для погребения умерших на территории муниципального общественного кладбища г. Заречного Пензенской области»;

– от 28.02.2013 № 323 «Об утверждении Правил содержания и порядка деятельности муниципального общественного кладбища на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области»;

– от 24.12.2013 № 2509 «Об утверждении Правил содержания и порядка деятельности муниципального общественного кладбища на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области»;

– от 26.08.2014 № 1794 «Об утверждении Правил содержания и порядка деятельности муниципального общественного кладбища на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области»;
– от 29.09.2022 № 1618 «О внесении изменений в постановление Администрации г. Заречного от 23.12.2010 № 1880 «Об утверждении порядка определения участков земли для погребения умерших на территории муниципального общественного кладбища г. Заречного Пензенской области».
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования. 

5. Настоящее постановление опубликовать в муниципальном печатном средстве массовой информации – в газете «Ведомости Заречного». 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Дильмана И.В.
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Положение о порядке деятельности муниципального общественного кладбища, содержании мест захоронения и организации ритуальных услуг на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области
1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке деятельности муниципального общественного кладбища, содержании мест захоронения и организации ритуальных услуг на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области (далее – Положение) разработано на основании Закона Российской Федерации от 14.07.1992 № 3297-1 «О закрытом административно-территориальном образовании», Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона 
от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», постановления Главного государственного санитарного врача РФ от 28.01.2021 № 3 «Об утверждении санитарных правил и норм СанПин 2.1.3684-21 «Санитарно-эпидемиологические требования к содержанию территорий городских и сельских поселений, к водным объектам, питьевой воде и питьевому водоснабжению, атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации производственных, общественных помещений, организации и проведению санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий», ГОСТ Р 32609-2014 «Услуги бытовые. Услуги ритуальные. Термины и определения», и регулирует отношения, связанные с деятельностью муниципального общественного кладбища, содержанием мест захоронения и оказанием ритуальных услуг на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области.
1.2. Настоящее Положение является обязательным для физических, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность в сфере похоронного дела на территории муниципального общественного кладбища, расположенного на территории закрытого административного-территориального образования города Заречного Пензенской области.

1.3. Функции органа местного самоуправления по содержанию места захоронения – муниципального общественного кладбища и определению участков земли для погребения умерших на муниципальном общественном кладбище, расположенном на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области (далее по тексту – муниципальное общественное кладбище), осуществляет Муниципальное казенное учреждение «Управление материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления г. Заречного» (далее по тексту – МКУ «Управление МТО»).

1.4. Основные понятия, используемые в Положении:

1.4.1. Кладбище – объект похоронного назначения, предназначенный для погребения останков умерших или погибших.

1.4.2. Место захоронения – часть пространства объекта похоронного назначения, предназначенная для захоронения останков или праха умерших или погибших.

1.4.3. Могила – земляное сооружение в виде выемки в естественном грунте, предназначенное для захоронения останков или праха умерших или погибших.

1.4.4. Надмогильное сооружение – архитектурно-скульптурное сооружение, содержащее мемориальную информацию, предназначенное для увековечивания памяти умерших или погибших и устанавливаемое на месте захоронения.

1.4.5. Близкие родственники – супруги, родители, дети, усыновитель, усыновлённый, полнородные и неполнородные братья и сестры, дедушка, бабушка, внуки.

1.4.6. Свойственники – лица, отношения близости между которыми возникло не по родству, а из брачного союза (отношения одного супруга с кровными родственниками другого, а также между родственниками супругов). 

1.5. Местом захоронения является муниципальное общественное кладбище, расположенное на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области, в том числе включающее в себя:

– Аллею почетных захоронений; 

– воинские захоронения (Аллея воинской славы). 
1.6. На муниципальном общественном кладбище погребение может осуществляться с учетом вероисповедальных, воинских и иных обычаев и традиций.

1.7. В зоне захоронения кладбищ могут быть предусмотрены обособленные участки (кварталы, секторы) почетных, воинских, вероисповедальных захоронений, братских могил, а также для погребения лиц, личность которых не установлена (далее – отдельно отведенные участки). 
1.8. Территория муниципального общественного кладбища должна иметь ограждение.
1.9. Приостановление или прекращение деятельности на муниципальном общественном кладбище осуществляется постановлением Администрации г. Заречного Пензенской области в соответствии с действующим законодательством. 
2. Порядок деятельности муниципального общественного кладбища на территории города Заречного Пензенской области

2.1. Муниципальное общественное кладбище находится в ведении органа местного самоуправления города Заречного Пензенской области – Администрации г. Заречного Пензенской области. 
Координацию деятельности муниципального общественного кладбища и организацию работ по содержанию мест захоронения осуществляет МКУ «Управление МТО».

2.2. Посещение муниципального общественного кладбища, в том числе в целях захоронения, осуществляется по следующему графику:

2.2.1. Для посещения муниципального общественного кладбища:

– в период с 1 мая по 1 сентября (летний период) ежедневно с 08.00 до 19.00;

– в период со 2 сентября по 30 апреля (зимний период) ежедневно с 08.00 до 17.00.

2.2.2. Погребение умерших на муниципальном общественном кладбище производится с 10.00 до 17.00 часов.

3. Определение участков земли для погребения умерших
и порядок осуществления захоронений

3.1. На территории муниципального общественного кладбища для погребений умерших бесплатно предоставляются участки земли, для одиночного погребения с возможностью родственного подхоронения.

3.2. Участки земли, предоставляемые для погребения умерших, устанавливаются в следующих размерах:

	Вид места захоронения
	Размер земельного участка, отведенного для места погребения

	
	Длина (м)
	Ширина (м)

	Одиночное захоронение с родственным подхоронением (на четыре захоронения)
	2,5
	2

	Одно захоронение на «Аллее почетных захоронений»
	2,5
	2,5

	Одно захоронение на «Аллее воинской славы»
	2,5
	2,5

	Одиночное захоронение урны с прахом с родственным подхоронением (на четыре захоронения)
	2,5
	2


3.3. Отвод земли на муниципальном общественном кладбище для захоронений производится МКУ «Управление МТО» на свободной территории в последовательном порядке по действующей нумерации подготовленных могил. Размер могилы должен быть следующим: длина – 2, 0 метра, ширина – 1, 0 метр, глубина – 1,5 метра. Размер могилы для захоронения урны с прахом должен быть следующим: длина – 1, 0 метр, ширина – 0,8 метр, глубина – 0,7 метра. Расстояния между местами погребения должны быть 0,5 метра между оградами могил в рядах захоронений и 1,0 метра между оградами могил между рядами захоронений.  
3.4. Подготовку могилы для захоронения умершего осуществляет специализированная организация по вопросам похоронного дела на территории города Заречного Пензенской области.
3.5. Захоронение умершего производится в соответствии с санитарными правилами не ранее чем через 24 часа после наступления смерти, более ранние сроки в случае чрезвычайной ситуации. 
3.6. Время захоронения определяется специализированной службой по вопросам похоронного дела на территории города Заречного Пензенской области по согласованию с лицом, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего.
3.7. Погребение трупов, а также патологоанатомических, анатомических отходов, инфицированных возбудителями инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих и инфекций неясной этиологии, допускается в оцинкованных герметически гробах, запаянных непосредственно в патологоанатомическом отделении медицинской организации.

3.8. Организацию захоронения при отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение осуществляет специализированная служба по вопросам похоронного дела на территории города Заречного Пензенской области.
3.9. Для предоставления места для захоронения умершего на муниципальном общественном кладбище лицом, взявшим на себя обязанность осуществить захоронение умершего, предоставляются следующие документы:
а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего;

б) заявление о предоставлении места для захоронения умершего по форме согласно приложению № 1 к Положению;

в) для захоронения тела умершего, доставленного из других государств, – документ, подтверждающий отсутствие у умершего особо опасных инфекционных заболеваний и заболеваний неясной этиологии.

г) оформленной в соответствии с законодательством РФ доверенности на совершение действий, связанных с погребением умершего, в случае если заявителем является представитель лица взявшего на себя обязанность осуществить захоронение умершего.

3.10. МКУ «Управление МТО», исходя из фактической возможности захоронения на определенном участке земли на территории муниципального общественного кладбища, выдает специализированной службе в случаях, установленных ст. 12 Федерального закона от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», а также супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить захоронение умершего, разрешение на осуществление захоронения с указанием данных об умершем, квартала, сектора, могилы захоронения.

3.11. Разрешение на осуществление захоронения выдается в течение суток с момента обращения лица, взявшего на себя обязанность осуществить захоронение умершего.
3.12. Самовольное погребение, а также погребение на не отведенных для этих целей участках земли запрещено. К лицам, совершившим такие действия, применяются меры действующего законодательства.
3.13. Повторное захоронение в одну и ту же могилу тел родственника (свойственника) разрешается МКУ «Управление МТО» по истечении времени разложения и минерализации тела умершего, при предоставлении следующих документов:

– заявление о захоронении в родственную могилу по форме согласно приложению № 1 к Положению;
– документ, подтверждающий степень родства;
– паспорт или иной документа, удостоверяющего личность лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего.
Представленные документы рассматриваются МКУ «Управление МТО» в течение суток с момента их подачи.

По результатам рассмотрения МКУ «Управление МТО» принимается решение о разрешении на повторное захоронение либо решение об отказе в разрешении такого захоронения, путем проставления соответствующей отметки на заявлении.

Заявителю отказывается в даче разрешения на повторное захоронение в случаях:

а) предоставления неполного перечня документов, указанных в пункте 3.13 настоящего Положения;

б) согласно представленным заявителем документам умерший и ранее захороненный не являются близкими родственниками или свойственниками;

в) при наличии несогласия лица, ответственного за содержание захоронения, на повторное захоронение в данную могилу. 
3.14. Погребение умерших рядом с могилами ранее умерших супруга или близкого родственника возможно при наличии свободного участка земли и подтверждении факта близкого родства. 
В указанных целях в МКУ «Управление МТО» предоставляются: 

– заявление о захоронении в родственную ограду по форме согласно приложению № 1 к Положению;
– документ, подтверждающий степень родства;
– паспорт или иной документ, удостоверяющего личность лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего.
Представленные документы рассматриваются МКУ «Управление МТО» в течение суток с момента их подачи.

По результатам рассмотрения МКУ «Управление МТО» принимается решение о разрешении захоронения в родственную ограду рядом с могилами ранее умерших супруга или близкого родственника либо решение об отказе в разрешении такого захоронения, путем проставления соответствующей отметки на заявлении.

Заявителю отказывается в даче разрешения на повторное захоронение в случаях:

а) предоставления неполного перечня документов, указанных в пункте 3.14 настоящего Положения;

б) согласно представленным заявителем документам умерший и ранее захороненный не являются близкими родственниками или свойственниками;

в) при наличии несогласия лица, ответственного за содержание захоронения, на захоронение в родственную ограду. 
3.15. После захоронения на могильном холме устанавливается надмогильное сооружение с указанием фамилии, имени, отчества умершего, даты смерти и регистрационного номера. 
3.16. Надмогильные сооружения устанавливаются в пределах места захоронения.

Надмогильные сооружения не должны иметь частей, выступающих за границы места захоронения.

Установленные за пределами места захоронения намогильные сооружения подлежат сносу лицом, осуществляющим установку.

3.17. Регистрация установки и замены каждого надмогильного сооружения производится МКУ «Управлением МТО» на безвозмездной основе, о чем делается соответствующая запись в журнале (книге) регистрации установки или замены намогильных сооружений по форме согласно приложению № 5 к Положению и в удостоверении о захоронении.

3.18. Регистрация установки или замены надмогильных сооружений производится в день представления лицом, на имя которого зарегистрировано место захоронения, или его представителем следующих документов: 

– заявления о регистрации установки или замены надмогильного сооружения (приложение № 6 к Положению);

– документа, удостоверяющего личность заявителя; 

– оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенности на совершение действий, связанных с регистрацией установки или замены намогильного сооружения, в случае если заявителем является представитель лица, на имя которого зарегистрировано место захоронения, а также документа, удостоверяющего личность данного представителя;

– удостоверение о захоронении;
– документа об изготовлении (приобретении) надмогильного сооружения.

3.19. Основанием для отказа в регистрации установки или замены намогильных сооружений является: 

– наличие в представленных документах неполной, искаженной или недостоверной информации.

3.20. Все работы на муниципальном общественном кладбище, связанные с установкой намогильных сооружений, производятся при наличии согласования с МКУ «Управление МТО» и выданного разрешения по форме согласно приложению № 3 к Положению.

3.21. Выдача пропуска (приложение № 4 к Положению) на установку или замену надмогильных сооружений, ограждений мест захоронений осуществляется МКУ «Управление МТО» на безвозмездной основе в день представления лицом, на имя которого зарегистрировано место захоронения, или его представителем следующих документов: 

– документа, удостоверяющего личность заявителя; 

– оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенности на совершение действий, связанных с установкой или заменой ограждения места захоронения, в случае если заявителем является представитель лица, на имя которого зарегистрировано место захоронения, а также документа, удостоверяющего личность данного представителя;

– удостоверения о захоронении; 

– документа об изготовлении (приобретении) намогильного сооружения. 

По результатам рассмотрения принимается решение о согласовании производства работ, связанных с установкой или заменой надмогильного сооружения либо решением об отказе в согласовании производства работ.

Заявителю отказывается в согласовании производства работ, связанных с установкой надмогильного сооружения в случае представления неполного перечня документов, указанных в пункте 5.13 настоящего Положения, либо если размер надмогильного сооружения превышает размеры, указанные в пункте 3.2 настоящего Положения.
4. Порядок учета захоронений

4.1. Каждое захоронение, произведенное на территории муниципального общественного кладбища, учитывается в журнале учета первичных захоронений, захоронений в одну ограду, иногородних, с выдачей лицу, ответственному за осуществление захоронения «Удостоверения о захоронении», могильных номеров (далее – журнал учета захоронений) по форме согласно приложению № 2 к Положению.
4.2. Супруги, близкие родственники и иные родственники умершего имеют право на получение информации, содержащейся в журнале учета захоронений. 
4.3. Журнал учета захоронений является документом строгой отчетности, должен быть прошнурован, пронумерован и подлежат постоянному хранению в архиве МКУ «Управление МТО».

4.4. Внесение записи в журнал учета захоронений производится в день выдачи разрешения на захоронение.

4.5. После внесения записи о захоронение в журнал учета захоронений, информация о произведенном захоронении передается лицу, ответственному за ведение электронной базы захоронений (электронной книги захоронений), которое вносит информацию о захоронении в информационную систему.
5. Содержание мест захоронения

5.1. МКУ «Управление МТО», являясь организацией, занимающейся содержанием муниципального общественного кладбища, выполняет комплекс работ по ремонту и содержанию муниципального общественного кладбища (за исключением мест захоронения), в том числе посредством заключения муниципальных контрактов.
5.2. Перечень работ по текущему содержанию и капитальному ремонту муниципального общественного кладбища включает в себя:

5.2.1. Текущее содержание муниципального общественного кладбища: уборку мусора и его складирование; погрузку мусора на автомашину вручную; вывоз мусора на городскую свалку; ввоз песка; расчистку выпавшего снега толщиной более 2 см на аллеях; очистку от уплотненного снега (снегопада); очистку ото льда; покос травы; вырубку кустарников на новых свободных участках; вырубку деревьев на новых свободных участках; вырубку сухого кустарника; вырубку сухих деревьев; обрезку деревьев; обрезку кустарников; озеленение; посыпку аллей песком в случае гололеда; покраску кладбищенских сооружений и оборудования (ограждений, сторожек, туалетов, контейнеров для мусора, емкостей для воды, водопроводных сетей, справочно-информационных стендов и т.п.); подметание аллей; уборку братских могил и могил, находящихся под охраной государства (уборку мусора, промывку намогильных сооружений, присыпку песком мест захоронений, озеленение); полив клумб и газонов; уборку общественных туалетов согласно правилам благоустройства городских территорий, обеспечения чистоты и порядка в городе Заречном Пензенской области; побелку бордюров центральных аллей; изготовление и установку деревянных туалетов; приобретение инвентаря; изготовление и установку табличек с указанием номеров участков; установку шлагбаумов на въездах на территорию кладбищ, калиток; изготовление и установку справочно-информационных стендов, вывесок наименования муниципального общественного  кладбища, плана-схемы муниципального общественного кладбища.

5.2.2. Капитальный ремонт муниципального общественного кладбища: восстановление, ремонт и замену ограждения муниципального общественного кладбища, асфальтобетонных покрытий, водостоков, сетей водоснабжения, канализации, очистных сооружений, зданий, электросетей, вагончиков; восстановление и ремонт разрушенных намогильных сооружений, находящихся под охраной государства; озеленение (посадку деревьев, кустарников, а также цветов в клумбах и травы на газонах).

5.3. Организация, занимающаяся содержанием муниципального общественного кладбища, также должна обеспечивать:

– соблюдение правил пожарной безопасности;

– сохранность материальных ценностей, имеющихся на муниципальном общественном кладбище, принятых на хранение;

– предоставление гражданам на безвозмездной основе во временное пользование инвентаря для ухода за могилой;

– другие работы, не противоречащие действующему законодательству.
5.4. На входной зоне муниципального общественного кладбища, в пределах которой предусматривается въезд и выезд траурных кортежей, вход для посетителей, стоянка (парковка) автотранспорта, должен быть размещен стенд с планом муниципального общественного кладбища и положением об организации ритуальных услуг, содержании мест захоронения и порядке деятельности муниципального общественного кладбища на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области.

5.5. При осуществлении планировочных решений (зонировании) муниципального общественного кладбища, порядка содержания мест захоронения, правил захоронения следует руководствоваться Рекомендациями о порядке похорон и содержании кладбищ в Российской Федерации МДК 11-01.2002 (протокол НТС Госстроя России от 25.12.2001 № 01-НС-22/1).

5.6. На территории муниципального общественного кладбища посетители должны соблюдать общественный порядок и чистоту.

5.7. На территории муниципального общественного кладбища запрещается:

– выгул собак, выпас домашних животных.

– разведение костров.

– нахождение посетителей после закрытия.

– складирование строительного мусора и другого сора в неотведенных для этого местах.

5.8. Проведение погрузочно-разгрузочных работ, подвоз надмогильных сооружений к местам их установки (демонтажа) разрешается при наличии пропуска, выданного МКУ «Управление МТО» (приложение № 4 к Положению).

5.9. Не допускается движение по территории муниципального общественного кладбища автомобильного транспорта, за исключением катафального транспорта, транспорта инвалидов и престарелых лиц, специализированных транспортных средств, а также в случаях установки (замены) надмогильных сооружений.

5.10. Автокатафалк, зарегистрированный как спецавтотранспорт с советующим оборудованием, должен иметь пропуск на территорию, муниципального общественного кладбища, выданный МКУ «Управление МТО» (приложение №4 к Положению).

Сопровождающие его транспортные средства, образующие похоронную процессию, имеют право беспрепятственного проезда с письменного согласия ответственного за захоронение лица.
5.11. Близкие родственники умершего, свойственники или иное лицо, взявшее на себя обязанность осуществить захоронение, обязано содержать место захоронения в надлежащем состоянии собственными силами или по договору на оказание соответствующих услуг по содержанию.

5.12. МКУ «Управление МТО», в случае выявления мест захоронения, которые находятся в неудовлетворительном состоянии (намогильные сооружения, могильные ограды имеют явные следы разрушения), в течение 5 дней с момента выявления такого захоронения формирует комиссию, которая составляет акт о признании захоронения неухоженным.

В день составления акта о признании места захоронения неухоженным на захоронении устанавливается табличка-предупреждение о необходимости приведения места захоронения в порядок, также аналогичное письменное уведомление направляется в адрес лица, ответственного за место захоронения (в случае установления лица, ответственного за захоронение). 

В течение последующих пяти лет МКУ «Управление МТО» ежегодно осуществляет осмотр места захоронения с составлением актов, фиксирующих состояние захоронения.

Если в течение пяти лет с момента признания места захоронения неухоженным оно не будет приведено в порядок, комиссия составляет акт о признании данного места захоронения бесхозным.

Уход за бесхозными местами захоронения осуществляется МКУ «Управление МТО» до момента обращения лица, ответственного за данное захоронение.

5.13. Учет бесхозных мест захоронения осуществляется посредством внесения соответствующих записей в журнал учета захоронений и электронную базу захоронений. 

6. Порядок захоронений на Аллее почетных захоронений

6.1. Аллея почетных захоронений является местом захоронений умерших граждан Заречного, имеющих особые заслуги перед городом и государством.

6.2. На Аллее почетных захоронений по согласованию с родственниками, либо с законным представителем умершего, либо с лицом, взявшим обязанность осуществить захоронение умершего, могут быть погребены:

– Герои Советского Союза;

– Герои Российской Федерации;

– Герои Социалистического труда;

– Полные кавалеры Ордена Славы;

– Лауреаты Государственных премий;

– Почетные граждане г. Заречного;

– Заслуженные работники отраслей народного хозяйства, культуры и искусства Советского Союза и Российской Федерации;

– Граждане г. Заречного, внесшие значительный вклад в развитие города.
6.3. Основанием для выдачи разрешений по захоронению на Аллее почетных захоронений является ходатайство от имени организаций, предприятий, государственных и общественных объединений и партий, родственников либо законных представителей умершего, с указанием имеющихся заслуг (с приложением подтверждающих заслуги документов).
 
6.4. Документы, указанные в пункте 6.3 настоящего Положения, предоставляются в МКУ «Управление МТО» для организации работ по захоронению, где рассматриваются в течение суток с момента их подачи.
По результатам рассмотрения МКУ «Управление МТО» принимается решение о выдаче разрешения по захоронению на Аллее почетных захоронений или об отказе в выдаче такового путем проставления соответствующей отметки на заявлении. 

Основанием для отказа является непредоставление или предоставление неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 6.3 настоящего Положения.
6.5. Конкретное место захоронения определяется специалистом МКУ «Управление МТО» в соответствии с порядком и последовательностью захоронений, а также с учетом пожеланий родственников.

6.6. На Аллею почетных захоронений распространяется действие всех нормативных актов по содержанию мест захоронения, в том числе требований пунктов 3.2, 5.8 настоящего Положения.
7. Порядок захоронений на Аллеи воинской славы

7.1. Аллея воинской славы является воинским местом захоронения на территории муниципального общественного кладбища г. Заречного Пензенской области.

7.2. Аллея воинской славы (воинское место захоронения) предназначена для захоронения умерших (погибших):

7.2.1. Участников боевых действий:

– погибших в ходе военных действий, при выполнении других боевых задач или при выполнении служебных обязанностей по защите Отечества;

– погибших при выполнении воинского долга на территориях других государств;

– умерших от ран, контузий, увечий или заболеваний, полученных при защите Отечества, независимо от времени наступления указанных последствий, а также при выполнении других боевых задач или при выполнении служебных обязанностей.
7.2.2. Граждан, призванных на военные сборы, погибших при прохождении военной службы (военных сборов, службы, участников боевых действий) или умерших в результате увечья (ранения, травмы, контузии).
7.2.3. Кадровых военных:
– погибших в ходе военных действий, при выполнении других боевых задач или при выполнении служебных обязанностей по защите Отечества;

– погибших при выполнении воинского долга на территориях других государств;

– умерших от ран, контузий, увечий или заболеваний, полученных при защите Отечества, независимо от времени наступления указанных последствий, а также пропавших без вести в ходе военных действий, при выполнении других боевых задач или при выполнении служебных обязанностей.

7.3. Принятие МКУ «Управление МТО» решения о захоронении на Аллее воинской славы осуществляется на основании следующих документов:
– заявление о захоронении на Аллее воинской славы от супруга (супруги), близких родственников и (или) иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего (погибшего);

– паспорт или иной документа, удостоверяющий личность лица, взявшего на себя обязанность осуществить захоронение умершего.

– документы, подтверждающие право умершего быть захороненным на Аллее воинской славы.
7.4. Представленные документы рассматриваются МКУ «Управление МТО» в течение суток с момента их подачи.

По результатам рассмотрения заявления МКУ «Управление МТО» принимает решение о разрешении на захоронение на Аллее воинской славы либо решение об отказе в разрешении такого захоронения, путем проставления соответствующей отметки на заявлении.
Основанием для отказа в захоронении на Аллее воинской славы является непредоставление или предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 7.3. настоящего Положения.
7.5. Конкретное место захоронения определяется специалистом МКУ «Управление МТО» в соответствии с порядком и последовательностью захоронений, а также с учетом пожеланий родственников либо лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего (погибшего).
7.6. Конкретное место захоронения определяется специалистом МКУ «Управление МТО» в соответствии с порядком и последовательностью захоронений с учетом пожеланий родственников.

7.7. На Аллею воинской славы распространяется действие всех нормативных актов по содержанию мест захоронения, в том числе требований пунктов 3.2, 5.8 настоящего Положения.
8. Организация ритуальных услуг

8.1. Оказание ритуальных услуг на территории города Заречного Пензенской области осуществляется на возмездной и безвозмездной основе юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.

8.2. Гарантированный перечень услуг по погребению оказывается специализированной службой по вопросам похоронного дела на безвозмездной основе.

8.3. По желанию лица, взявшего на себя обязанность осуществить захоронение умершего, специализированной службой по вопросам похоронного дела может быть оказан весь гарантированный перечень услуг по погребению или любая его часть. При этом остальные услуги могут быть оказаны специализированной службой по вопросам похоронного дела по установленным ценам и тарифам.

8.4. Стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, возмещается специализированной службе в размере и порядке, установленных действующим законодательством.

8.5. Качество гарантированного перечня услуг по захоронению должно соответствовать требованиям, установленным постановлением Администрации г. Заречного Пензенской области.
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	Директору МКУ «Управление материально- технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления                  г. Заречного»  

от ____________________________________

_______________________________________

_______________________________________

(Ф.И.О., адрес места жительства, контактный телефон, паспортные данные)

	
	


Возраст умершего: _________________________________________________________                

Дата смерти: ______________________________________________________________                             

Дата захоронения: _________________________________________________________                                                 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу захоронить умершего ____________________________________________________

                                                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

(степень родства, место жительства) 

_____________________________________________________________________________

(указать куда: новое захоронение, на аллею Почетных захоронений, на Аллею воинской славы,

в родственную могилу или в ограду на свободное место)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(государственные и иные награды умершего – в случае захоронения на аллее Почетных захоронений)

на участке № ________________      муниципального городского кладбища г.Заречного Пензенской области
Заполняется в случае захоронения в родственную могилу или ограду:

где ранее захоронен в _________________ году ____________________________________

                                                                                  (степень родства)

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

на могиле имеется: 

- надгробие ___________________________________________________________________

(указать вид надгробия или трафарета)

 с надписью ________________________________________________________

          (ранее захороненного умершего: фамилия, имя, отчество)

- ограждение _________________________________________________________________

(указать вид ограждения его размеры)

Количество Захоронений на данном участке:

_____________________________________________________________________________

За достоверность сведений несу полную ответственность.

«__» __________ 20__ г.                                           Личная подпись___________________

Примечание — Заявление заполняется только рукописно.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ КЛАДБИЩА

_____________________________________________________________________________

«__» ___________ 20____г.           Подпись администратора __________________________

Ограда может быть разрешена размером (нужное подчеркнуть)

2,0 м х 2,5 / 2,5 х 2,5                                   
_________________подпись Заявителя
	
	
	Приложение № 2

к Положению о порядке деятельности муниципального общественного кладбища, содержании мест захоронения и организации ритуальных услуг на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области, утвержденному постановлением Администрации города Заречного Пензенской области от 26.04.2023 № 660

	
	
	


Журнал учета первичных захоронений, захоронений в одну ограду, иногородних, с выдачей «Удостоверения о захоронении», учета могильных номеров

                                                                Начато «___»_____________ _____________ года
                                                                Окончено «___»________________________ года

	№ п/п
	№ участка, метод
	№ участка для подхоронения
	№ удостоверения захоронения


	Ф.И.О. умершего
	Возраст умершего
	Дата смерти
	Дата захоронения
	Ф.И.О. заявителя, адрес, телефон
	Наименование компании, производящей захоронение, Ф.И.О. ответственного за проведение похорон, адрес, подпись

	
	новое захоронение
	В одну могилу (ограду)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение №3
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РАЗРЕШЕНИЕ

на установку или замену намогильного сооружения

(ФИО лица ответственного за захоронение либо его представителя, действующего по доверенности)

__________________________________________________________________

№ регистрации заявления на установку или замену намогильного сооружения)

Разрешить произвести: замену/установку/ремонт намогильного сооружения/ надгробия/ ограды (нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________________

(указывается наименование организации взявшей на себя ответственность замены/установки/ремонта намогильного сооружения/ надгробия/ ограды

на участке № __________________ размером ___________________________

с соблюдение требований законодательства и муниципальных правовых актов, регулирующих погребение и устройство могил.

Дата __________________________

Разрешение выдал     

__________________________________________________________________                                               

наименование Учреждения

________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​__________________________________​​​​​     

наименование должности

__________________________________________________________________     

подпись расшифровка

	
	Приложение № 4

к Положению о порядке деятельности муниципального общественного кладбища, содержании мест захоронения и организации ритуальных услуг на территории закрытого административно-территориального образования города Заречного Пензенской области, утвержденному постановлением Администрации города Заречного Пензенской области 
от 26.04.2023 № 660

	
	


МКУ «Управление МТО»

Пропуск

№ _____________

Для въезда с

намогильными сооружениями для

доставки к местам их установки (замены)

Марка а/м ______________________________________________________________
Гос. номер _____________________________________________________________
Наименование организации:

_______________________________________________________________________
Контактные данные______________________________________________________
Пропуск действителен с _____________________ по _____________________________________

Подпись__________________                    
М.П.

	
	Приложение № 5
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от 26.04.2023 № 660

	
	


Журнал (книга) регистрации установки или замены намогильных сооружений
                                                                          Начато «___»_________ _____________ года

                                                                          Окончено «___»____________________ года

	№ п/п
	Дата замены и (или) установки
	Регистрационный номер надмогильного сооружения
	ФИО

 захороненного
	Номер участка,

сектора
	Номер места захоронения
	Материалы и размеры надмогильных сооружений
	Организация

устанавливающая надмогильные сооружения
	Подпись лица ответственного за установку надмогильной установки
	Подпись

лица ответственного за захоронение(я)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	

	


	
	Приложение № 6
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	Директору МКУ «Управление материально- технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления                  г. Заречного»  
от ____________________________________

_______________________________________

_______________________________________

(Ф.И.О., адрес места жительства, контактный телефон)

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о регистрации установки (замены) намогильного сооружения (надгробия) 

(нужное подчеркнуть)

Прошу предоставить муниципальную услугу по регистрации установки (замены) (нужное подчеркнуть) намогильного сооружения (надгробия), установленного на могиле (регистрационный номер №____), находящейся на Муниципальном общественном кладбище г. Заречного Пензенской области, номер сектора___, номер ряда____,    номер места____.

Прилагаю копии документов:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________
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�Документы, указанные в п. 6.4. прикладываются к «Заявлению на захоронение» (приложение № 1)








